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"OR LA CUAL SE MODIFICA ¥ AMPLIA LA RESOLUCION D.G. N° 1.38121 DE
FECHA 27 DE OCTUBRE DE 2021 “POR LA CUAL SE APRUEBAN LAS
ACTUALIZACIONES DEL MANUAL DE ORGANIZACION FUNCIONES ¥ CARGOS,
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y FUNCIONAL EN SU VERSION N* 5 ¥ LOS
MAFAS DE PROCESOS EN SU VERSION 01 Y 02 CORRESPONDIENTE A LA
DIRECCION DE LA UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES (UOC) DEL
MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA™ ¥ EL ANEXO 1. A UNIDADES DE
GESTION Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA RESOLUCION D.G. N* 1.140/18 DE
FECHA 17 DE JUNIO DEL ARO 2019 “POR LA CUAL SE APRUEBA LA

ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL DEL MINISTERIO DE LA DEFENSA
PURLIC A",

Asuncidn, 12 de Mayo de 2.022.-

VISTA: La necesidad de modificer y ampliar la Resalucidn D.G. N° L381/21 de
fecha 27 de Octubre del 2.021 *Por la cual se sprucben las actualizaciones del Manual de
Organizacidn, Funciones y Cargos, Estructurs Organizacional ¥ Funcional en su Versidn N*
U5 ¥ los mapas de procesos en su version 01 y 02 correspondiente a la Direccidn de la Unidad
Operativa de Contratsciones (U.0.C.) del Ministerio de la Defensa Piblica: v la Resoincidn
D.G. N® 163/22 “Por la cusl se modifica |a Resolucion D.G. N° 1.538/2.020, de fachs 22 de
Diciembre del 2.022, que aproeba ol Marmoal de Organizecitn Funciones ¥ Cargos, Estructura
Organizacionsl en su versidn 5 y procesos en su vession 1 y 2 comespondiente & ks Unidad
Operstiva de Contrataciones (11.0.C.) del Ministerio de Ia Defonsa Plblica™, asi como la Ley
N7 4.423/11 "Organica del Ministerio de la Defense Pliblica™, v;

CONSIDERANDO:

Las fimcicmes v desafios institucionales obligan a la adaptacién de la estructurs
interna del Minigterio de la Defensa Publica, bajo la premisa de conseguir lz excelencia
institucional, por lo cual se genem le necesidad de reestructuracion de las Unidades de
Gestidn y Control Administrativo de la Insttucion. -

En virud o lo menciensdo, existe la necesidad de modificar v amplier la
Resolucidn D.G, N* 138121 de feche 27 de Octubre del 2,021 “Por la cual sz gpruchan las
actualizaciones del Manual de Organizacion, Funciones v Cargos, Estructura Organizecional
¥ Funcional en su Vemién N° 05 y los mapas de procesos en sy versidn 01 y 02
comespondients a la Direccién de la Unidad Operativa de Contrataciones (U.0.C.) del
Ministerio de la Defensa Piblica”, -

Lz Ley N* 442311 “Orginica del Ministerio de In Defensa Pablca®™, en so
Articulo 14 numeral 4, establece dentro de las atribuciones del Defensor Genersls “Disrar
instrucciones generales ¥ particulares pare o orgmizacién de la Defansa Piblica que
permitan un mejor desenvolvimisnte del servicio, a fin de optimizar los remfitados de la
gestion y la observancia de los principios gue rigen af Juncionamiento del mismo, Dickas
Instrucciones serdn publicas y no deberdn referirse al tramite de causas en particular ™~
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POR TANTO, la Defensora General en uso de sus atribuciones establecidas en la
Ley N° 4.423/11 “Orgdinica del Ministerio de la Defensa Pablica™.

RESUELVE:

Articule 1% MODIFICAR cl Apexo I. a — UNIDADES DE GESTION Y
CONTROL ADMINISTRATIVO de la Resolucién D.G. N® 1.140/2.019 de fecha 27 de
junie del Afo 2019 “POR LA CUAL SE APRUEBA LA ESTRUCTURA ORGANICA
GENERAL DEL MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA™.

Articulos 2°. AMPLIAR la Resolucidn DuG. N® 1381721 de feche 17 de
Octubre de 2.021, “Por la cual se aprucban las actualizaciones del Manual de Organizacion,
Funciones y Cargos, Estructura Organizacional y-Funcional en su Versicn N® 05 y los mepes
de procesos en su version 01 ¥ 02 correspondiente a la Direccidn de la Unidad Operativa de
Contrataciones (U.0.C.) del Ministerio de la Defenza Miblica™,

Articulo 3% DISPONER la Inclusion del Departamento de Indicadores de
Gestidn de Compras, o la estructurs orgdnica de la Direceidn de la Unidad Operativa de
Centrataclones (U.0.C.) del Ministerio de In Defensa Pabica.

Articuls 4°. APROBAR laz modificaciones realizadas al “Manual de
Organiracién, Funclones ¥ Cargos™ v los cambics introducidos a la estructura
organizacional de la Direccién de In Unidad Operativa de Contrataciones, ol mapa de
procesos ¥ ¢l procese correspondienie 2 la dependencia codificado como PO-FA-28 y
denomingdo como: “Monitoreo v Control de los Procesos de Compra™, asi como los
formularios comespondientes, Formulario del Procedimiento Operative (PO}, Formulario de
Requisitos Legales (RL), Formularie de Diagrama de Flujo (DF), Fommularico de
Identificacidn v Valoracidn de Rissgos (IR), Formularo de Mapa de Eiesgos (ME), en la
Versién 1 de los mismos.-

Articulo 5%, CIRCULARIZAR, FUBLICITAR ¥ SOCIALIZAR ¢l contenido

del mizmo.

Articulo 6°. COMUNICAR 8 quienes comesponda y une vez cumplide,
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PUBLICA

Manual de Organizacion,
Funciones y Cargos

Unidad Operativa de Contrataciones (U.0.C.)

Asuncién-Paraguay, 2022.
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Introduccion

La Lridad Operativa de Coniretacinies del Mnisario de |2 Delanse Fiblca, depende directamente de ka Defensords
Ganaral, 2l cusl Uens el abjetivo la gestidn de las compras de la Instihackdn, en forme clare v préctica en
eaneondanciz con ef sistema de contratacionas plblicas de! Pamguay de corormided &l mares nommiativa vigenie.
Las funciones de t UOGC van acordes @ Ies direcrrices smanades por |a Drecoidn Nacianal da Contrataciones
Fiblcas (DNGP), a fin de promover |2 agicacion efsctiva de los prircipios el sisiema e contratacionas puiblicas.
Lae principios de etanomia y efdence exigen a bs insiiucines malizar sus contratadonss da Henes, chras ¥
EEnAzios, o8 manera 12 que sa obengan las mejores condiciones de cafidad v cosio, an b oportunidad requedids,
Agimismo. ls orncinos de ransparancia y publididad buscan gerantizar el ke access & 1 infamadicn y &l ceritrl
pablico da los pracesos da contrataciones eslatales.

L3 Impienentecion efeciva de eslbs arncpios constuye un Indicador clave de la buena gestite de la Uidad
Operativa de Contratacionas, sdamas de ser un efbedo impressindile para o desemgeria de s fLncianss y la boma
te decisionss adecuadas del pessons) himvinkniz en Ios procesos de confratecionss,

Teriends peesente que las Unidades Oparativas de Coniralacionss son adores daves dal sistama de coniratanionis
potlicas, de acuendo @ la Ley N 20814003, las Unidedes Cperatives de Conlratackn (OLG): “San tes unidades
aiminisirativas que en cada oranismo, emtidad y municipalidad s encargaran de ajecutsr loe procedimisntos de
wanieamienis, programacion. presupuesto y conirstacian de |as materfas requiades en este Lay” Sus funsones v
respongabilidadas abarcan préclicenente todas las elapas del proceso da conirslaciones, desde |a planificacién
Gontraciugl, los procedimientos de selecddn, v la ejecucitn de los contratos suscriptos. Por famio, es de oran
importancia fotslecer la cepaddad da gesion e e UCC pars que clles puedan optrizar al praceso oa
cenbatacionss y garenileer b atdecuada efecudon de ks confratos.

Normativas aplicables

- Ly N® 4423/11 *Orgénica dal Ministesio o la Defansa Pblice”,

= Lay MN" 205100 "De Cofratacionas Pliblices”,

- Decrelo N* 23022018 For la ousl 58 regiementa Iz Ley N* 2051/03, da Confralecicnes Pibicas”, v su
modficarons i Ley N° 343902007,

- Decrete N* 21900032 Por i cual 58 reglamanta i Lay N° 2051/2003 de Contrstacones Fiblcas’

- Decrato N 7434111 *Por ol cual ae eatshlecen cierlas reglamentscianes pae los procesos swstanciacs en B o,

Direccion Juridca o Ia Direcdion Mecionsl de Corlralaciones Plblicas (DHNGP)".

- Ley N® 343002007, Cus crea |5 Direcciés Nacionel de Confrmtaciorms Pilblcas como eme autiruice con ;
respensabilided juridica piopla. Ademas, modifica algunas dispesicisnes de la Ley K° 2054/2003° |II,'_ o
- Leyes animies gie apruetan los retpactivos Presupuesios Generales de Gastos ce la Nacitn, v qus inclyen | =
divarsas namas scbre conkretacion pdblica, "l;;ﬁ-:xﬂ____:_;‘_
= ke anterior Ley N 13332000 "Que estabiace el Régimen de Obras Piblcas”, qus fue demgada an su magor pare e

par |2 Ley N® 2051/2003, sin ambarge parmanecan an vigencia sus aricuics 41 al 48, los cuales raguien la medisian
¥ &l pago, 3 sjecudtn, |s reeapeidn ¢ |a iscallzaciin de les ebeas sibloas.

- Lmy N° 1302/1996, ‘Cus sstablece modslidades y condicionss especles v compismentaras 3 Ja
104311943, que establece &l régimen de abeas piblces: v su modificacian, 3 Lay N 507402043 que modific=
amplia |a Lay N* 130271008° e
- Ley N" 46TEI2013, "Cue reglamenta la aplizacin d2 fas firmulas de resiusie de precios en ks confrates de chras
pilalicas”.

- Lay N° 2EBR201, 0us establace mecarismes de apopo 8 la producdién y emgles nacondl, @ revds de s
Proces0s o8 contratacianes pibicas’.
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- Ley K* 118311885, "Que esablece &l Cidgo Chil Paraguaye, de aplcackn supletanz a las confratacones
requadas por la Ley N® 20512003"

- Ley N* 12762002 Do Mediacidn v Arbliraje”, que es aplicabls & 13 solucin dé confroversizs vinculadss & ls
Gank:3ios admingstatves calebanos corlenme 2 las nommas ce la Ley N* 20152003, cuando 2n 8l respaclivg pliegs
de bases v condiciorss, v en & misma contrala. en vez da vis jodicial, g @RsuEiran axprasements pacacos o
anbilraje y o mediacion coma métodos altemalivos para oirmir confliclos.

- Loy N* 3222014 De libew ascase ciudadanc 2 4 informacdan piblica v ransparancia gubemamenal”, an £uyo
atizuly 17 g8 esisblece o marco general en relacin 2 Be facutadas del Estacs para a faciltosin del libre scceso
de Yodos |os habitenles del terilorio raconal & (8 sockedad de i irformacién y dal conocirianto, El marca nanmstivo
o esle Ley insla a ks entes gubsmamentalas & implmentar una sece de medidas que nriboyan a |2 luchs
eenira |3 comupcitn en las canimlacionss plbices.

-Lay N* 475872012 Tue crez el Fondo Nacknal da Invarsion Pablica y Cesarrello (FONACIDE) v &l Fonda para lz
Exeelencia de I3 Educacitn y la investpaciin®

- Ley M® 182672000 *De ks Funcitn Piblica’.

- Ley N° 396672010 Orgdnica Municipal”,

=Ly M* 5210114 "De alimeniacion esoolsry contral saniar”,

- Leves que regulen o sechor del blen o servico que se est recuriendn {legsiacitn scbre ssguras, fegialeckin
lebien| para savvicos, legishaidn sandlara pars sdouisicdn de medicamentos v slimenios, ez,

= Decrato N* 517403008, Tlus modifica el Decrsba N® 21900037

- Decrelos rglamentados de l2s respectivas lives de presupussto anul,

Objetivo

Fenlficar, grgenizar, dirigr, evalusr y controlar los procesos de confratacon del Ministerk de |z Defensa Flbics ¥
kot resubtachs cusitafivos v cusltitafivos chienidos en el mama de o dispuesio por la Ley N* 2081003 Y damds
tisposicones |sgaies vigonbss v vivculadas # Conimtacionas Piblcas dessrpefiando actiidsdes de 13 Unidad
Dperativa de Confmiacin,

Alcance

El mamual define las lunciones de |s Unidad Operativa do Corbratacionss, por ke lanin, 5e gpiica 2 las drees
competentas g & misma.

Definiciones W

« Wivel del cargo: Definicianes de los nisalas ce carges astarlasidos an al Decretn N* 13642003 del Poder Ejpoy
- Garga: Funciin o trabajo que daba desempediar un funcionan,

- Fureldn especifice; Descripcidin especifica del camp,

- Denominacién: Dasigracian de la Direcsén o Deparlsments.

- Dibjetive: Indica i finalidad de cada 4rea v el propasiie principel

- Respansable: Indica sobre qué drea o came debe presenty o resultada dai irana)n de dea, ’
- dustoridad diracta: Indica eabra qué dras o cargos se tier o m padrlz tener suleridad ée organizacidl o
supenvisian, b
- Organigrama: Incica gréficamente |a ubicacitn de cada reparicin o dtea dentro da |a estncturs gengrs),

- Funclenas dal nivel Jardrgilca: Delalla las funciones cus b compeis 8 cada Brea por & nivel jerdmuica da
aulordad y resporgabildad.
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- Ausencias temporales: Esizbiece & mecaname para la designacidn del respensable del cengo que debe suplit en
£as0 de awsencia Eempara,

Descripcion de siglas

MDP: Mirkstenoe de la Delenaa Plblica.

DG: Dedanzoria Ganaml,

UOC: Unided de Contrateciones Plbicas.

DNGP; Dineccion Macional de Condratacionss Plbicss.

PAC: Pragrama Anual de Contrataciones. o

PBC: Pliego ds Basss y Condiciones. e
MAIL Mésirva Autceided institucional N
BICP: Sictama intagrada de Corfralscioras Plakeas, : R

GC: Codgo de Contrataciin.

AC: Admirssirador de Coniratos,

PO Plan Cparativa Irsftusional,

107 Wentifizador del Liamada,

COP; Cerlifizaco de Disperiblidad Presupuesiania
SIAF: Slsleme nlegrade de Adminisiracidn Firanciara,
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NIVEL: B - COMDUCCICH SUPERICR
CARGO: RECTOR
DENOMIMACKIN: UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES

OBJETWO: Difgir, coordinar, implementar y varificar la realizackén de planeamientc, BIOramaciEn, reprog ramadian,
contratacian, SRcucion y conlrol de 25 loceciones ¥ adquisicionss de todo tise de hisnes v sanjidos &n general en &l
Ministeria de & Defenss Piblica, an el maerco de 'as disposicionas estsbleckas e |as Leyes K 2054005 “Da
Contrateciones Pitlicas’, y su modficatona N 343807, sdemds de los respectivas Decreins Regamantados NF
21809003 y 5174106 dal Foder Elacutive y ofres disposicines relaconadas en la materds.

Su misicn principal es opimizar las cortralaciones, mesmizands o valer del dinarg pliblica, y apayar of logro de las
males eslrabégicas del Mnkteno oe la Owlenza Polica para enireger a & poblacien mae winerabia b2 menars
Cporuna bienes, cares y servicios da calidsd, '

RESPONSABILIDAD ANTE
Defensaria Genersl,

AUTORIDWD DIRECTA S0ERE

- Bacretiria,

- Depariamenda d2 Asescria Téonica Jurldica de fa UDG.
- Depariamenio 4z PAC,

- Dapartamanio da Comccatorzs,

- Departamento de Apoyo Téeiod de Evaluacines.

- Dapartamento de Geslitn de Conbraios v Gamntias,

» Deparizmento de Indicadares de Gastian de Compras,

FUNCIONES ESPECIFICAS

¥, Pianificar con las dislintes depandancies de 18 Ins@iuciin las adqubiclones te benes ¥ sarvicis FRQuEriiog para
&l lagro de ng objelives inshaconales.

4. Asesorer 8 las distinizs dependencias de |3 inetitusién en materia de contrataciones, & fin de ‘cplimizar as
mismas,

3. Clrnpliry hacar cumplir e disposiciones legales y normalivas vigentes an materia de contresacianes.,

4, lmplermentar mecanismos da menitoras v contral dal Pragrarna Arual da Contralaciones (PAC) de ceda efendci
e, a fin de garantizer el cumpbmianio v somessnio & cansdemsaon Y aprobacisn da e Méxime Autoddad.

5. Controlar ds forma pamenentz la base de datos del Sisema de Informarian de Contrateciones Piblieas {SICRY,
puniualmenta y pee los medics solici:ades por & Dirsccibn Naginsl de Contrataciones PObicas [DNGR).

8. Remilr & la DNCP los informes y resalLcionss reguerdas per 2 Lay NF2051/03 y demas disposicionss vigenies.

. Welar por 4 Implementacion dz wne basa de datos de provesdores no Fitalvs. son 8l objety de laner
Infermacidn, confomne 3 b peenislo an el Decrein 2130903 que reciaments |3 Ly 205103, en lorefareris & fas
imfiaciones parm paricpar en los procedimienics de s fotacknes, por concurso e olktas v la contraleciones
diecias, respacivements.

8. Implementar las regulscienes scbre organizecin v uncioramsnio que emita la ONCP, eniends &0 coana |
etfructura y lunclonalicad de 3 UOC.

8. Emitir &n conjunto con el Departamente da Asascria Téenkea Jurfdics da la UOC, o distaman que justifique las
causales de excepcitn a la Iclecitn v ks demas procescs que requianen da acusndy astatledsas o o Ley
205103, een las modificasiones previsias en la Ley 43547
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0. Apayar en |a implemeniaciin del MECIP yio Sistemas de Gestén de Caidad, Contal Intemo, u ofro Sicsema de
Gastién que |a Miima Autonded decida Implementar.

1. Bvaler en conjurto con el Jefe ¢ Deparamanio de Convocatonas, |as especiicadionss 1eonicas 10 Mrmince
oe raferancias elaborados por 128 dslintas dapendencias,

12. Variicar los Pliegos de Bases y Candiclenes parficulares para cada lickacién plsica, concursos de aferias ¥
cemtrabacion diecta, confetecidn via excencidn y Incackn de inmuehlas,

13. Remilir & s DMCP las solichudes de publicaciones da Temados con sus comespondientes pliegos da basas y
pefligones.

4. Responder a las Consullss de s patenciales proveedores y comunicsr [as Adendas 2 s DGR,

15, Recbir y remitir conjuntaments con & Jele del Desariamertn de Convecadares es carpstas @ Cambd
Evaluador, pars su verificacin.

6. Remilir fa racomandaciin de adudicacidn del Comid e Evaluasids ala Defensorla Genaral.

17 Variicar con el Departamant da Gastéin de Contratos y Garantias, & eurnplimisnts de los cantrales en sorjunio
o |os Agministradonas da Coniratos (AG| v en caso de Incumplimienio womunicar al Cepartamenio di Asesors
T, duridica de la DG

18. Coorimar lag asthidades enke o Denarlarments de Gestitn de Contrelos v Garantias y o Deperarnentc do
Asesorla T. Juridica de & UOC, durante & process da elecucidn de garartias.

19, Implemeriar ks rsguiscienes scbre organizanidn v uncionamienta qus emita la DNCP.

20, Verificar gua g2 manlknga al archive ardenads v sistematizads en farne fiska y slectntnica 4= la documentacion
respadatona ge los sctos y conlrates que ss suscriben ¥ manbeer bajo custoda bs documentaciones que
suskEnten las operaciones reslizedee por el plazo da guscrinsidn,

21, Remilir copias aulenticedas e ios contratos de edguisicon de bisnes. SENVIZIDS ¥ 0bras a bs adminiiradanes e
tads coedrain.

ZZ. Remitir, &n ol c2s0 que s= salickie, copia do tndos los dacumwnias comespondientes a las Tcllecionas plbdces v
candurso de clerlas, conlrel@citn directa, contretacian vie excepcion ¥ locaciin de himuables, = & Diescién
Gereral de Audborls, Direcciin Geners| de Adminstracién v Flnanzes ¥ a '8 Diepcidn Nackmal de
Contratasiones Piblicas [DNCF),

2. Resporder los padidos, conisstaciin da trasiatos de petestas Wo cualousr ol requsimiento solickado por kg
EINCP, en coordineciin con ¢l Depertamento de Asasora T, Juridica da la LOC,

24_ Reprecentar 3 18 instiucitn en ke audiancias da evanimients v 2n s audenclas pllicss,

<3, Verlitar que ks procesas darfificades por sl Departamento del MECIP, en sus formularios respecives, sa
regficen de forma efedive

28, Informar al Deparlamenta del MECIP cuglquler acualizacion que se pracuers en los procesns mandonanas &y
& punio Bniarior, para su arcoeso de revisidn y modificaciin respectivaments,

Z7. Mentener achualizzde el mareal de organizaciin, fnderes ¢ corgos, s formularies de procedmienios
Sperzlivas, requishos legales, diagrama de flui, Hertilicackin y vedoracion de rlesges y mapa da rEsgos de s
aracesos idanfficecas y comunicar &l Depariaments MECIP pare sus sofualizaciones ooTeapandaries.

28. Eaborar el ricome arual de gestitn y resuliadas de la LIOC,

AUSENCIA TEMPORAL
La Deforenria General designard al responsabie on caso de ausenia bs

e Cho0amaet i che caoacior oS E il COrees Flerstcitn da propiecicead a -'"'_'f-.** g
S pmbda £) pdasds. il > caohn 3 K06 i adorizo 2e da b el G

s 000, 80 an forrann i (o iryee, b cel o 30 1 Cieesin o Geate e Cavdic 3 TR 'auuﬁm&m.ﬂu Y |

SrEEdE e D DORN N Lk y o ocr Ut oon Ee ereatag,
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES ¥ CARGOS

T
Aprobede por Resoluclin: {%
Versién: § Codigo: MOFC-UOC-01 DG N4 2022
PERFIL DEL CARGO
Foomacian
= Tibso universitario de los cameras de clenciss econdmicas. conablided, administacisn, derscha o camerss sfines
lexclyenie).

- Corsos de aclusizadon o pesgrade en gestidn astatégica de sdquisicones, contrelacknes pibiices,
adminlslracin fmanciers poblce, administracian guoermamental, gesion Franciers ¥ pesupuesiania publica,
formaciin os politicas plblicas (no exclyens),

FERFIL ALTERNATIVO GEL CARGD

Experiencia

- Exparinicia ganersk minims de 3 afics en o sacior plbliss o pivado.

- Bxpariancia sspectica: minima de 5 afics 2n ¢l &rea de conlrataciones plbices o gersncla ce adguisiconss o
cango equbvalantz) en & sector pivade v plblieo.

Conocimientos, Habilidedes y Destrozas.

- Conocimienin de |a Ley N* 2051/2,003 de Cantratacones Pibicss, su deonels raglamentaro y sus modificaciznes,
- Conocimisnto oe |es 2yes anusles que spruaten o Presupuestc General e la Nacidn para cads ejericio fiacal y
& raspeciive decrato raglamentario.

- Conaeimiento da la Ley W1535'190%9 da Administracise Francier del Estads,

= Conocimieno de ta Ley K°1526/2000 da |3 Funcion Patlics.

- Manual de Coniretaciones Flblcas pere UOT, da la DNCP.

- Conocimientos de las tecricas de estudlo de messado.

= Conozmientc del MECIP.

- Comocimiento da los fommuiarios de procedimieeds cpurative, requishos legales, dagrama de fijo, idertifisacén v
welomcion oa riesgas ¥ mepa de rissgos de sus respectvas procesas,

= Manejo de hemamlertas da informética & memel 2 nivel wuaro,

- Hablidad negociadom.

= Manejo y desarmolia de personas,

- Capacidad de pianificacion y crganizacidn,

- Copacidad para by elsbsracian da informes bmicos,

- Buen condcimianio ol Sistema de Contrateciones Plbiicas (S1.CF).

- Cepacided para irabsjar baj prasion.

- Manaj de conficies, Diligente v expailive.

= Capacidad pars prever nuevas situscionas v toma dé decisiones cpanunas,

- Digcretp v prudants &l mansjo del manso de B infamesitn

- Busn manejo da las relacienes interpersonales,

- Aeliud prcechive y dineismo pars gestionar su frabsio v el de sus colaboradorss,
- Crienlad & resuliados: Capaeidad g certrarss an 4l lsgro de mete v oo

CHras

- Efica ¢ Irfugridad,

- Vigign ssiratdgica.

- Senlida de oparunidad.
- Mareio de prioridadis.

- Drigntanidn & resukadas,

Ea Covurmaeig . B 0 FRCC (o0 rircam)  TOniiene ITKITRCHE O Eparcos 1ac s tal e 94 in Dabesa P LY 1*
S E0 3 § Sickanciin, A 3 Badk i ertwrs e oot = 54 b Clofamsta Gorgsy Wi o :]j D
Enli docurnks, baaty o Fomats dighal) s impaend, haesa dl i b b Dineccidn o0 B4 ite. e S 0 9 3 32ess Bt i  Dileracda Genecd. irt
cEmbiknddy owr ol nocER T PSR § 30K POSd WA con B Tt
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES Y CARGOS —
Aprobaco por Resolucihn: f;%
Versidn: § Cédigo: MOFCUQC-0 DG N Brlivy]
Idiomas
- Espafta.
= {3uaranl.

Sk Dz iy 0 o RGN CONANES! ¥ cxmibr WATTREe o0 OPSERE deshnat t NER) 04 Dk PSS, i
S 0D 5u 2= 2 B DA B Rtk ot i i Dol Giwcal. i]l-u Mryry !
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MANUAL DE ORGANLIZACION, FUNCIONES Y CARGOS e
Apraobado por Resokiclin: “{:,_,..H-Eg']"'@‘
Vorsién: & Cédiga: MOFC-UOC-01 D& N*=71 12022
MIVEL; D = MANDOS MEDIOS ADMINISTRATIVGS ¥ TECHICOSR
CARGO: TECHICO
DEMOMINACIOMN: SECRETARLL

OBJETWO: Hecepcionar, rogittrar, oiganizer, ramilar ks procedimisntos administratives de odes bs fecurses
riemas a3l Ministenic os 8 Dedensa Piblics, despachar y anchivar la comespendencia sxpedientes v documentos de
Ia Direuitn de & Unided Operaliva de Contralaciones.

RESPONSABILIDAD ANTE
Diractor de 2 Unidad Operaliva de Confrataciones.

AUTORIDAD DIRECTA SOERE

Funeananos a 5u cangn.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Ceordnar y conboler las actividades de reoepciin, clasificacion, registno, providencias, dsirbuciin y archivo oa
docurmenios (mesa de enbrada v archiva).

£ Realizar el seguimlerto, confrol del racomidn v ubicacin de les coTespondencias rerkldag v otres
comusechnnes dirigidas al Hregiar de i@ UOG,

3 Sescuonar ks asuntos que sa deben levar 8l conotimiento direcio dal Director de la UDC, segim criterics
Imgartdes ¢ resnlver squetas pars las cualas eshé sulorizada

4 Mantenes Infenmade al Direcicr de g UOGC, respacio & las actividacss 1 rovadadas de la Sacreteria y raalizar
consubas qua fuaren necesanias en & momanio ooorumg

5 Elabarar ol pedida da materiales yiifies da oficka.

6. Cotlrolar &f mowmiento de entrada y sefids de materislas verios v diiles de ofidna, asl camo manener
Acecuadaments crganizado y aduslizedo el inventario de mabiladcs, dtiles y equises de oficna, ce |
Diracciin de lp UOC,

f.  Elbowe documentics referentes & fa fomulecian y expecicién ¢ Sspasiciones relacinadas con iz pestitn da
contretacines pitlicas, las cusles san preparadas por la Secratarks, pravia prasanachn dal provecs a sar
elabonds de acusrdo oon s dsposidones egeles, procadimienos v oliticas establecidas sar i Dirancién de
g LS.

B Confndlar gue las selicilices y los dosurmerios praseriados snte s Direcsian de la UOT rednen ios requisios
exigidos, conforme normag v procedimientos esablacdos.

8. Condrolar que las providendlas, & trasiado da documentos v expadientes se resfren en fomma ranide v sagLen
A [25 distintes dependencias de ls LOC y olras reparficionas dal Mindalero de la Defensa Bibics.

10, Controler gue fodos los decumenios y eapedientes. pressntades v framitedos ants |a Direccion de la LoG,
eslin dabidamente registrados, asi iembién realizar ol seguimientc de ks mismos, conforme oo las nerrms ¥
pracedmiznios ealabacidos,

11, Redacer, cespacher, aulenScer hiemamente y erchivar 38 dspasicones emanacss de = Direcoien da
UCC (Memos; Notas, Crrowsares, et

matenial asu cargn.
13 Velar por I custodia de fodas @ documanteciones para of desamalla el v pSigné
sarga,

Efiie Docure 2 qa e canbcied (oafidins:d 1 Dlerm (DR B 58 prap@t] ok vk G Mirmsan o Ches L g
S probile muprociecidn, §0 i o it 2 ETTS 7 RtoriEEcn de i Cwlersar G
Upimdooumine L eniaTris ooal mo mENes, L de vinruin e 5 Direccidn dé it 28 Caichid oon e amokohi)
imicats coms oo # e bed v 0o podon Ll mane son e rhTmivos,
14




MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES Y CARGOS .
Aprobado por Resolusian: e
Versién: & Cédigo: MOFC-UDC-01 DG NG2 4 2022
AUSENCIAS TEMPORALES

El Direcior de la Lhidad Operaliva da Canrstacionss designard al rasponsable en casn de aisencs temporsl,

PERFIL DEL CARGD
Formacidn

- Ténico en sewretaria sjecutive (deseadie) wo estufienie en derschs, adminisracdn oo EMpresas o cavens
afines,

Experienciz
- Experienciz especifica an camos y funciones iguales o similaras e ¥ afos an adefants.
- Exparianca an e sacier plsiico de 3 afios en adalants,

Conocimienios v habilidades

- Benlice de responsabilidac y dedicaciin al trabajo.

- Capacidad pera resclver problemas.

- Capaciiad de planifisacién v ampanizaciin.

= Liderazgn,

- bangic de fas relcsones piblioas,

= Manzjr de profocsls.

- Colboraive y expediliva,

= Discralota y prdante del maneio ce la infammaciin,

- Buen mansio de s roladiones inkerpersonaies.

- Aetiud praaciva y dinsrmismes para gestionar su rebejo v o de sus colaboradorss,
- Orisrdado a resubados: Cagacidad en centrarss an ol lagro de metas y ebjatvas.

s Dot s on GRS CORBOMAE ! ) Contn FYirOckin 0 Sroplis sesamn 13 Mosk S0 o4 Db Ptk
&mhhmJMumlmmthm-a—-. e i b e | I-.. ] -'?
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES Y CARGOS e
| Aprobado por Resolician: fﬁ_::"."'.ﬂﬂ“
| Cédign: MOFC-UOC-21 DG NS 2022
MIVEL: € - MANDOS MEDIDS.
CARGO: JEFE DE DEFARTAMENTO.
DENOMINACION: DEPARTAMENTO DE PAC.

OBJETIVC: Eiaberar er forma coordinada con fodas fas depandsncies cel Ministedo de i Defenss Pibics ol
PFrograma Anusl de Conirtaciones (PAC) da cacs sjsricio, para satishaser lss nacesidedes iratibusionales.

RESPONSABLIDAD ANTE
Dhrecior fe ks LIOC.

AUTORIDAD DIRECTA S0ERE
Furicnarios y benicas & su canga.

FUMCIONES ESPECIRICAS

1. Trabejar coordnedamente con la Direcclén Genergl Je Planificackn ¥ Evaluadion para aficuler & PAC can o
Flan Coerative InsBusenal {PO4) v con el Plan Estetagicn Institucional (PE), fos cuales & su vez caben sster
articulacos con el Plan Nezoral de Desarolie 2030,

2 Trabajar coordnecamente con el Depatamenio de Presupuesio, dapendients oo le Diresctn Ganerl ds
Adminisiracin ¥ Finanzas, pan |z fommulacian del aresupuestn nstiuciansl, (snlands an coents come base 3l
AL,

3. Solictar & caca une e 125 unidades requirendss, qua sabe la base da lss actividedes comempladss e el BOI
siabonen e Cusdro de Necesidedas de Contrataciones de Bianes, Obras v Sanicios pers o apulente afio fecsl,

4. Preparar el PAC con focha tope & 28 de febrem de cads efio, de acuerdd con o Presupuesio General de =
Macion, con los decrefos y resoluciones reglamentarias con los lineamientos emilidos, suetindose @ ks
prenizionas estedlecidas en la Ley de Adminisiraciin Finensiara y su reglamento, Bl PAC indurd squelios
provecios que ebargpuan més de un Ejercido Fiscal.

5. Definir la modaiidad de cada procaso (Confratackin Cirecta, Concurso de Oferas, Licitecin Pubiics, alc.} i
generar el 10 (ldentifieader dal lamade) para pestadomments publicar &l PAC en of Sstoma e inksmacicn de
las Corralaciones Piblicas (SIFC).

B. Sciicker ef Cerificade de Disponibilidad Presupuesiaria (COP) nam pronesar ks respectivos lamados.

Suparar por carpets los disfinies procesce da Bemedos y remitir al Dpte. de Asesoris Téonlea Juritica pan
elaboracidn del Ditamen oe precics refarancisles., en & casn ds cue 2l proceso sea un Convenio Marcs, ramir
# Dolo. de Comvocatorias,

& Realzer mediicacicras, recrogramecionss v cancelsdiones de PAC, de scuenio 8 l2e nacesitedes da &
neSuckin.

9. Ackvar los Codigos de Confratacian de eada proceso v reafzer cierva o iiberacicn de sakded o fos hubiers [za ca
ol cezo cuande &f COP ws mever 3l monto adiudicada) v postancrmante, comunicar & ki DSAF.

1. Recapdonar v verlfizar bos pedidos de renovediin ge alquiers v de ampliacikdn de monty de contato,
congmntamente oon el Opto. de Gesdtn de Contraios v Gerartiss, ¥ & se ajuste 8 ko eslableddo en les
reglamentaciones, saicitar |2 disponiblidad prasupuestena a la DGAF.

1. Generar gl COP corespendients a los procesos de ampliacion da monda da contralo o repatdaR

Bl profi b iy provd oo, Sl Bt 2 YOS B8 saloriiics o InDplarsas
Erws oo Kireh or lgingd orm rdduma, e el wies gt o Dbpec Dalicn e Cpid o5 L8 dpeo
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES ¥ CARGOS

Aprobado por Resolucidn: #\%

Versicn: § Cadigo: MOFC-UGCI B Hﬂﬁ 022

12. Femillr los antecedentes oe Tencvacones de douberes &l Dpto, de Gesfion da Coniretes v Garantias para
elaboraciin del confrato v en & caso de ampliacin da morko de conknato namitir 3l Dpto. de Asssoris Téeniea
Jurichos para 'a elsbaradin el proyecio de resalucidn,

13. Generer COP de cumplmisnds, para casos excepchinales (anfencssa, para cascs de llarmados plusianuales,
FECUpenD o8 s2ides desprenizionados anteriormenta, ele ).

4. Realizar formuaries de adecussion ds lineas presupuestaias (ANEXD B-02-17), de ascciacite de cocigas de
cetdlogo por 1D (ANEXD B-02-09) v de Mantenkniento d= Cadiga de matdlogn (B-02-16).

15 Presentar o la DNCP & fermulario ANEXO B-0201 A de Dederecitn jurads de log sidipes de contrefaciin
[CC) de anlldades canectadas al SLAF emitidos y no cancalados & 31 de dclemione” para las cerfificeciones de
saldos (erfiéndase, corlraios que no fuern uilizados en su indalidad o equelins con Deuda Fictzniz) v 12
carfificackin pludanual {orratos plurianuales),

1. Monficrear y comirolsr k2 efecution de! PAC, Bevando un ragistra de su gjecucian por chielo de gasto & Infarmar
Ios avances cuatimestralmente a | Direccitn peea su conncimieno.

7. Manener scluskeaco ¢l manuel de orgarizadion, funciores y crpos, los fomulanios de orocedimienios
aperalivas, requisitos legales, diagrama ce flujo, dentificacdn y valoraciin de fesgos v maps de riesges de sus
procsers dertificades v comuricar al Departaments da MECIP pers sus actualzasonss comespondiantas.

16, Reslzar ol aclividades cue k sean asignadas por el Directr de 13 UG, en of anbio de sy competancia,

AUSENCIA TEMPORAL
&l Divecion de ks UOC dasignars & resoansatie en ceso de sUSancia Bmpara, & praatesta dal mismo.

PERFIL DEL CARGO

Formacidn

= Tllulo universitana de las carmeras de ciencias acondmicas, corlabilidad, admiviskaciin, denéchs o carsras afines
[excluryents).

- Curses de massiria ylo especializciin rlecionadas 8 |as competencias dal carge, lales como: Gastion Pibiica,
Administracitn Finsnciers, Coniratasionas Piblizas (No Excluyente).

PERFIL ALTERNATIVO DEL CARGO

Experlencia

= Experiencia aspecifice en cargos v lunciones iguales o similsres ce 3afes an adelente.
- Experiencia gn el sethor privado o pliico de 3 afos en adelante.

Conocimiantos v Hablidades

« Ly N2051/2003 “De Conbratacionss Poblices.”
- Dacrete 200249 Por la ouel se reglanznta s Ley N® 2051103 De Conirataciones Piblcas”, v su modificatona la
Ley M° 343052007, ™
= Dacrete 218082003, “Cua rglaments |2 Ley NU2051 /2003 8 Contrazacianes Pibfegs. " \
- Decreto STTAZ005, Tue modifica 2l Decreto 21309003°

- Menwal de Contrataciones Pibicas parals UOT,

- Conaciiriento de |a= dispasiziones legaks vigenies, que alactan 8l Irsbajo /
= Baler) cinocimismo el Sistema de knformacidn gz Contratasiones Poblicas

- Conocimiento dal MECE.

- Conocimieria da los formularias de procedimisnta operative, requialios |
VEITECHN 08 BS0as ¥ Mapa o2 nesgod de sus respeclives pocsscs.

St Dotummeio i oerbear pevioeaclal f DSTISNE TN £ . PR A AT Bl POl gy
Snorhie s prdiceii, SlLa2e o Sl o feroaos tin g oo = N - P
Emio tivarnarnds, b ek cigptal g Wes, Lokt 4l wiscuz 2 b Do d Datin s Cal il & 68 by eybisckin e Defensoris Ganan, -& i |:| =
EnamSarmcs o g 3 0 TRbat y e prend olloere = fines ikeTeivng bt o W U i e
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Aprobado por Resolucion: ﬁﬁ"’
Varsién: § Cédigo: MOFC-UOC-01 DG N° 5 1202z
= Capacidad de plerdcackdn y onganizacion,
- Capacidad pers trabajar bajo prasisn,
= Manajo de confictos. Dligonta v expeaditivg,

- L-apacidad para prever nuevas siuacionss v loma de dedisionss oporuras,

- Discreto y prudente del manejo da la infarmacite,

- Buen manejo de las relecicnes interpersenales. Trabajo en equipo.

- Atitud proactiva y dnamismo para gestionar su trabajo y 4l die sus colehoradones.
- Oriantado a resultadne: capacidad an canirarse en o bagre 88 malas ¢ abjefivos,

Ofros
- Mangjo de hamamieniss infrméticag: Werd, Excel, Power Paint, camso elecirinico.

Idiomas
- Eapafial.

Sl D anad vn  cyiyciny COASGIND ¥ COCNTR 1IN 0 0 prcgaard v e el et v ot Dorlors AlbEca
52 it 5 s, S eeidn 5 e, pe ok do & Doknssa Ceasnl VAR
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES Y CARGOS

B

Aprobade por Resolucitn:
Codigo: MOFCUOCY | s w53 022
NIVEL: C - MANDOS MEDIOS,
CARGO: JEFE DE DEFARTAMENTD.
DEHOMINACKIN: DEPARTAMENTO DE CONVOCATORIAS.

OBJETIVG: Contribuf al logro ¢z los chiefvos de le UOC, mediarte el pracesemianto de ks pedidos de adquisicin
ta bience, contrataciin de sanicios, cbras plblicas v locacion de nmuebles, 2 ser reafzadss corforme @ los
procadimantos de lickacidn pltlics. concurss de cferlas, contratncién directa, conlrtacién dractz por vl de i
excapclin,

RESPONSABILIDAD ANTE
Cirectordefa UOC.

AUTORIDAD BIRECTA SOERE
Funcionanos & camne.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Blaborer confuniamente con el Direcice de s UOC los plisgos de beses v condiciones (PEC) parfcdares pam
cads lipmado de acusrdo & su madaidad, remilsr of llamada, responder 8 las acaraciones v camunicar @ les
Enmiendas, rachir y ustodar 15 ofanas recibides, sometede a corsidaracidn g2l Comnild da Evelvacian,

2. Redbir las especificadonss kcrices, ks precos raferenciales 3 ser lizados en cada lamads i e e da
referencia da fos bienss yo senicics a contrater ¢ verificer los Pliegoe da Bases y Gondiciones particlaras pars
cada lickacian piblics, contursd de Sfatas, confratadin drecte y conretackin drecta por viz de le axcepcian,

3. Soicitar [a elabaracidn de dictimenes del Dot de Asasorls Téanksa Juridios de |3 UOC, sobia |3 fachiblided da
la confratacién directa per via de 2 eocepchin, previe inickacicn del procedimiznt, 2n base @ las disposiciones
ded Caspituia V' 2 13 Lay 205403,

4. Procesar Ios padidos do adouiseln de blsnes v sanvicios. losasitn de inmushiss, contrataciéa de senicics o
corsufonias, de chras pliicas, enlrs oias.

5. Verificar los fewios de la convocatarie para los Ramados & Icitecion, conforme a | noematvas vigentes para <J
pubBeacion en medios de prengs asorita

8. Remir 3l Cepariamenta ge Gastion oe Conirales y Garenlties para su verficacin, los snlecedentas que
correspandan a las condratacones de bhianes wo sendclos, con anteriondad @ e publeadén da ios Tamedos.

7. Publicar y dar esguimianiy a través del Sistama da infommacidn de Contretaciones Pibicas (EICF), los fzmados
esiatlendas por ley y dersds disposiciones establecidas qus rigen i@ malera,

8. Tramitar ka5 invtacionss, publicaciones y responder 2 las consullas enviarde of drea reenastiva I3 selaracian,

8. Bugerir s cormunicacionss perinentes al Director de la UGG, que sardn remides a fa DNGP durants las elapag
gl procasn de contratacin,

0. Elaborar un regisin elzctminies de lag eontratasiones realfzadas eon su respective GO {Edciqo de Confraleciin),

1. Alender las consullas y repgras 2 los pliagos,

12 Rechi las oferas.

13. Realizar |2 apariura de 2obre ¢ saquidaments &l acls serespondients,

14. Reenilir o= amececentes al Depertemento de Apove Técnico de Evalupcianes. f

15, Varificar lag Investigaciones de mercach recihidas, para deteminar =i sxista, o no, i

o senvicios en cenidad o @n lo calidad requeddas, o si fuee convenknte, d4S
COMYOCAr Y ligvar a cabo liciecones inbemacionsks.,
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16. Freviameni 3 I3 locason g2 blanes muebles, tamiién daberin realizar ks eshudios de factibilidad partnentes,
tongidarando |z posile conlrstacian mediarte locacitn financiers come opcidn & campra {lessing).

17. Es da responsabiidad verificar que el plego se ajusie a las dspasicionss de fa Ley, los reglamentos v Al Fligoa
Estandar respactivg de la DNCP,

18. En ceso que o procesn o lsmads, fuera sancelado o declaro deslerts, ralizar s comenicackée afa D NGO

19, Martener actuslizado g manual de oganizectn, furciones y camos, los fomulados de pracadimenis cparativg,
Taquisites legales, cegama oe flujo. ientifizacian v valaraciin de fesgas v mapa de fiesgos da sus promasos
denfificados y comunizar d Depardameni MECIP parn sus actuaizacioras Gorrespondientss.

20, Faizar oies sctiidades que & sean esignatas por ol Directo os 1e UOC, en al dmatn de 5U competenda.

AUSENCIA TEMPORAL
El Direcior de la LIOC, designens al responsable en caso de sussrcs lemporal, 2 propussts del mamo,

PERFIL DEL CARGD

Formacion

- Titulo inhersitans dg las carmenas de clencts esondmices, cordabilidad, admiristracion, darechs o carerss alines
{emgiryente).

- Cusod de maesiria yio esoedalizacion relecionacos & ks comoetencias del cargs, tales: como: peafion pitles,
administraciin franclera, contrataciones pdblises [ne exsiuyants).

FERFIL ALTERNATIVO DEL CARGO

Exparisnsia

- Sxpariencia aspecifice an cames y funcionas ipuzles o similares ce 3 afios en adelante.
- Expariencia en & sedar pivado o m‘l:ﬁmul:l-a:-l afes an adelenie.

Conocimientos y habilidades

- Ly NP 205102003 "D Contretasiones Piblicas”,

- Dedritlo 239318 For |2 cusl 58 reglamenta i Ley N 2051105 De Corfratsciones Plblicas” ¥ 5 madilicatooia la
Lesy N* 343052007,

- Dacrats N* 219082003, "Cue meglamenta ta Loy N2051/2003 de Contrelacianes Piblizas”,

- Degreto N° 51742005, Tue modifca &l Dacrato 2190803

- Loracimienio de tas disposcionss lagales vigerss y sus dacretos raglamentaries, que isctan lo processs da la
LOC

- Buen concelrienic del Sislems de Infarmacién de Conretaciones Pibicas [SICP),

- Manual de Contrateciones Pibicas para la LOC, de ka ONCP,

= Gomacimienta del MEGIE.

- Conaciiento de los formularics da procecimianto aperativa, requisiics legales, diagrema de fiujn, idanScacian ¥
walnracidn de riesges v mapa da nesnos de sus respectivos prosesos,

Exie Doea TS i O caciclor cordenti ¥ Oriand frkrvciin e propiee s B
e pa 8 b pad i, el 2 eaadiey 8 R i o i e b D
Ealy donumats, 1865 an feomam dyfalsdmieens, baee iel vinoukt da b Dbl e Geeln de Caldod M e
erreaicher i 2O DRE N0 SETE sk i s ok iz e o0 RS I
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- Gepacidad da planficaciin y orgarizacion.

- Capacided parm frabajar baj prasion, >

- Lidarazgo. " ':i".-;__l

« Manwo da conficics. Diligenta v expaditivn, .é‘" v o
- Capacitad paa rever nuenes siliacianas y lomar cecisionas opertunas. |~ '@a a2
- Dinerets y prudants ol manaio dal mancio de s Informecién, 5 S s
- Bisan mangjo 8a (a5 releciones imerpersonales., & GEMERAL if

Aprobado por Resolucion; g
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- Trebiajo &n aquno,
- Acliud prosoive y dnamisno pars pestlanar su frabaj v e de sus colaboradoras.
- Origfilade & resukacos: capacidad en centrarsa en el loor de metas v objatives.

Oiros
= Manejo de hamaminntas informaticas; \Word, Excel, Power Poird, coman lectrnics, antre oires.

ldlomasz
- Esgariol.
—Guarani.

B Cerrammein s e AT (vt ledi el | ot IR O prigiica anchn ke o RAEE G d b Db Plilca -
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NIVEL: C - MANDOS MEDIOS
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTD
DENOMINACIIN: DEPARTAMENTO DE ASESCRIA TECNICA JURIDICA DE LA UOC

CBJETIVO: Proporcionar a la Unidad Opersliva de Contetaciones, asescria de caracter juridoo y licrico para
crigmiar las cecsiones y actiones denino dal marco fegal vigente de las contretaciones pdblicas y cordorme 3 los
citenios espacializades en el &mbite. relativas al cumpliniento de be abfetives y aciividades deserraladas por dcha
Cirecian.

RESPONSABILIDAD ANTE
Dirgctor de: la Unidad Operabiva de Conlratacianas.

AUTORIDAD DIRECTA SOBRE
Funcianaios y Scnices & su cargo.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Coordinar los ebejos con los diferenies depertamentos de la UOC de conformicad = s directricas de |3 DNCR
¢ 2ota Diresclbn

2. Verificar, recornendar y o diclaminar sobre |e perinencla y razonahlidad de |28 dacumantadonas da log lamacks
de contratesiones reelizacas por la UOC da condonmidad atas disposicionas lapales.

3. Dietaminar schre el mélodo de elaborsciin de oy precies mfanancizles ramilidos por ka5 drecclones solchantes
e conformidad a o dispuesio en lzs resnlgione de la DNCP,

4. Eabtorar dictimenas jurkdicos ohne B corespondencis da los procests y pacedicionios da conlretackines
aplicades, an confpemided oon las disposkiones legales que rgen |2 matera

3. Baborar proyarios de resalucidn relaiivas al proceso y remityr 3l Directsr de s LIOC, con los artecedentss cers
aprobacion da ba Maxima Adtordad

G, Haborar =l descango comaspondianta de las relenciones realizacas por fa ONC (Daparamants o Contai ¥
Normas) de la DNCP, en las dieranles etapas dal procese sah las proiestas conira of PG en la cusl sciard
A coadyurenls.

T, Preparsr respuesta a los pedidos o contestacidn de fraslados de proastzs ¥0 cuglquer alro requerimisni
salcitade por la DNCP.

8. Apoyar los procescs de desamulle, actuellzecidn v forabecimiento de B UOG a lmvés de acoones fue e
raquisran, reslzansd eshudies e dispoalciones lagsles para b relerma o cambics adminisratos.

9. Raalizar 8 esbudio da disefa y simpificacién de pracedeniarios administratives 82 conbatationas.

10. Aggyar en B implementacion del MECIP, sisiemes da gestion o2 calkdad, confral inteBma, U offn sklma de
gestan que la Madrns Autcdded Inslitucional dedida impleraniar.

11. Participar & sudiencias pibiess v da averimients, an represerdaciin de la YO0 previe resclucidn ds |2 Madma
Aukandag.

12, Geslianar Ing diztimenes jLridicos de muepcitn respectinos an los casge (IR B8 rEliers.

13. Varificar las resoluclonas que raguien los protesos acminstatives de fa UDC, con los anfecedames,

14, Memensr actueizacy el manual de ongandeacion, funclnes ¥ cergos, os fommuladies S
operativas, necuisilos legales, diagrama de fijo, idestificanian y valarazién de desgadi apa

192
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PERFIL DESEABLE DEL CARGO
Formacién

= Tibdo uriversifana de las caneres oo derecho & cameras gnes.

- Cursos de maeslrie ylo essecializaciin relecicnacs con las compelencias al cargn tales come: gesfitin pliafies,
caniateciones pdbliza, ste, {no excluyenia),

PERFIL ALTERNATIVO DEL CARGO

Experiancia

- Exparienca aspecifica en cargos y furciones iguales o similares de 3 afios en adelants,
- Expariencia en ef sector privada o pibiico de 3 afios an edelenie.

Cenacimientas y habifidades

= Ley NTHI51/2003 De Confrabasionas PiibBoss®.

- Decrelo 295218 Por |5 cusl 52 reglementa la Ley N 2051703 De Conrataciones Piblizas” i s mockicatons [a
Lay N" 3438/2007.

- Decrats N° 2100612003, “Que raglamenia la Ley NPH51/2003 de Corrataciones Pibicas.”

« Dircrato N° 597402005, Que modifca of Deceto 2190905

- Conacimiento de |6s disposiciones legales vipantas y sus decretas raglamentarics, que sfacian los procesos da
Log.

+ Manual de Comratadones Flbicas para 2 UG, de la DNCP,

- Conocirianta del MECIP,

- Goracimiento de los Famuiarios de procedimiento operatvo, requisios egeies, diagrams de flujc, identificacsn
wakrackin de fesgos v maps de tesges de sus respeclives pmosses.

« Capacided de planifracitn v organizatn,

= Lidarazgo,

- Capacidad pam imbisjar bao prasian.

- Maneio da conficins:

- Diligente y axpedizu.

- Capacivad para prever nuevas siluaciones y lomar dacisionss coerlnas.

- Discralo y prudente en el menao de s informacicnes,

- Buen maneia de lza refatonas intapersonagles.,

- Actiud proactva ¥ dinamisma para gestionsr su trabain y Eupandisar a 3us colebaradoms,

- Orientsckin 8 resullados: capacidad de cenirerss en & Iogro de metas v abjelives, en coherendla con 12 migian
instimgional, —

Qiros
- Mangjo de heramienizs informdticas: Word, Excel, Power Poinl, cames slacirnico.

ldipmas

- Espafiol.

- Guarant

EsxDetaieds s 4o cadok conikesl yveoe brw riermacide B s epad e wechrrec ool ks 8 6 Cergs Plbica
4 Pl b ki, cfulin § esite & ercess an sk s & Seksrls Gecesl A e e
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S,
f Aprobado por Resolucitn: (:%
Vessidn: § Codigo: MOFC-UDC-H DG NEZZ 1 20
NIVEL C -MANDOS MEDIDS
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO
DENOMINACIGN DEPARTAMENTO DE GESTION DE CONTRATOS ¥ GARANTLAS

OBJETVG: Raalizar fa aigboracin y monfores de ks corimalos de locacitn, cbras, adoulsiciin de blenes ¥
SArvicios, Came 3% 25 garertlas presentadas por los proveedores, come rasuliada de |os procescs de confratacien
realizadss bajo cusloulera de las modalfidaces establecidas en e Ley N* 205403, Ley N® 3430007 y demds
dspoaidones vinculadas,

RESPONSAEILIDAD ANTE
Director de la LOC.

AUTORIDAD DIRECTA SOBRE
Funcionanas y \cnios & st s,

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Trakajer coorminadaments con cada Administator da Contratos segin ks dspesicionss kgalas vigenies.

&  Verficar bos pllegos de bases y condicionas anb=z da b publisycidn de los lamades 3 les alestas do varificar &
cumplimisnio de acuendy & las disposicicnes Bgaes vipentes. Comprobar 8 estin pravisias dos slemanios
legales comaspondientas para la ejecucidn, en c2s0 da necasidad,

3. Elaborar log contaios y gestisnar & fima con & prowseder pars su poalerior aprebackn par i3 Maxima
Autaridad.

4. Ejeroer un conlrol esladistico sobre 12 vipencia de las pilizss edgidas en ko diferentes sontraios suscrins por =
inslitucitn v soliciar informe &l Administrader de Cortralc raspacic a ls misma,

3. Rechbir s diterenles garanties preseniadas o fa institusin, &y l0s pescests de adudizactiny gesusién de los
difesenies confraios como ser Carsntiss de Flel Cumplimianto de Contrsing, Garanbia de Ios Anficipos
Financiered, Garantiss de Fondo de-Regpers | Gaaniles de Cesempefio 0 Responsablidad Profesiceal v
fualuier oirg garantss,

6. Verificar las Plizes de Seguros de acuerma & Ise dspesicionos establaciias en o PEC y en conformidad & las
deEposiviores amanadas de b Superiniendent=a de Seguros del Banco Canval del Paraguay.

f. Velar por el regisio de los contratos suscriplos v |as pélizes en forma fitica v magnétics; mantener & cusiadi
hasts b culminacidn de les abligacicres ssumidas por las partes, enexande cualquder modificacién & los
MERIoS, Quando mencs por #l plamo o vigenda, contada 8 perfir de & fecha de sustripcitn del contrsto.

8. Rechiry registar |25 pilzas de saquros.

8. Gesionar arte |3 DNCP & cbtencic del Codige de Contratacion yverlficar su publicacian.,

15, Verificar ioda s documan(acon de s comrataciones (Pliagos de Basss, contraos, pitizas, el

11, Remitir fas dooumentaciones corespondiantes a cara Adminiskador da Carratos,

12 Marienar achueizade e mamal de organizacidn, fundiones Y cagls, 15 formularics da procedimiendgls
opersiives, requesios egales, diagrama de fujo, idantificacta v valaradion de riesgos ¥ mapa ca iesgos de S
procascs icentficacos y comunicar al Depataments MECS pars sus actuslinssnes comeapordientss,

12 Realzes ofres acthidadirs que be sean asipnacas por|a Direccisn de ks LG, en el dmbilo de su competenca.

AUSENCIA TEMPORAL
- &l Cireclor da |s UOC desigrara al responsebie en caso de 3usenca tempars, 2 propuesta del misme.

B pohie fijridesdte, Flaidn o sosde alowse 50 pororzacitn do e D sy Desil
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FERFIL DEL CARGD
Formacidn

- Thuls wnivarsitario de lad cameras de cancles econdmicas, contadiidad, adTinsiacion, cerscha o camerss alfes.
- Curszs de maestria vio especalizactn relacionados a las competeancias del came, lales coro: gesidn plbiica,
adminisiacdn inancler, contratacianes piblias, o aschuyarta),

PERFIL ALTERNATIVO DEL CARGO

Expsriencla

- Experiencia espacifica en carges y funcicres iguales o simiiares de 3 aflos e adulants.
- Exparienci en #f sechor privado o pdblice de 3 afios en adslants,

Conacimiantos y Habllidades

-Manwal de Cerdratacicnes Piblleas parz |z UOC,

- Congcimiento de les disposiciones legales vigenias, que alectar 3l frabaio de la LOC.
- Buen congcimiento dal Sistems de informacion ds Contrateciones Biblicas (SICF)

- Coracinients dal MECE.

- Lenacimienio da ks formulanos e procedimienio coeralive, requisits legales, disgrama de fujo, Mertifcaddn y
valomciin de rlesgos ¥ mapa de riesgos oe SUs respactivos procesas.

- Capacidad de planificacin v omarizacisn,

- Capacidad pars elajer baj prasian.

- Maneg de coaficlos. Difgante v expadithen.

- Capacidad pers prever muenas situaclonas y oma de decisiones cpaturas.

- Discreto y prudents dn & mensig da |a infonrecion,

- Buen maneje da l3s releciones infarperconales, Trabaje en squipe.

- Actiud proscliva y dinamismo para pastionar su ratajoy & desus colsbaradores.
- Diigrilendo = resullads: capacidad an cenirarse en o logro de melas ¥ objeiios

Otros

- Menejo de hemmmiertas informéticas: Wond, Excel. Power Puint, Gorman Elacirinies,
Idinmaz

- Espaiial.

- Guarsnl,

- - s Yokl
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|
NIVEL! C - MANDOS MEDIOS
CARGD; JEFE DE DEFARTAMENTD
DENDMIMACIAN: DEPARTAMENTO DE APOYQ TECNICO DE EVALUACKINES

OBJETIVO: Raalirar bajp cualjuies do las modalidades esiabiecidas en ia Ley N* 2051003, Lay N 3439407 vy
G disposiciones vinouladas, las avaluaciones de lamados 8 citacion corvocado por &l MOP,

RESPOXBABILIDAD AMTE
Defensavia Ganersl,

AUTORIDAD DIRECTA SOBRE
Fungianarios y icnices a2 cargo.

FUNCIOMES ESPECIFICAS

T Cofmarque 1263 & documentecitn de las oferias estén da acuerdo 2 |o establecido en & PEC y I3 Lay K°
M5 Ta Contralacionas Plblicas” y demds disposicionas vigenles,

2 Prestar asigiencia ticnica e loa difererles Comités de Evaluscion constitildes en ko lamados realizades nor &
WOR. _

3 Cocediner os plazes con of Coribh da Evalusciin & los ef=cics de Nicer Ln seguimiant ge los mismos & fiv de
prassniar |58 recemandacianes en Bamps v bme

4 En caso de necesidad de prirroga de plaaos pars I3 evaluscian, coomdinar @ pedide del Camit de Evaluaciin a
fn de realizar b aclarmcionss en & Ace de Evaliacian,

§ A pesido del Cormith Evauador elaborar y remitir notas de pedida de dooumenios fmales 8 los oferantes an 50
£a50,

§ Comprobar que s comespandienies acias de evalugciin eslin conorme 8 bo estabistido an i Ley N*
251103 "Da Cantreteciones Piblicas” sus modifeaciones y comespondante Reglamentacitn

T Unawverz culminads & procass ce evaluacien realizado por ¢l Comité de Evauagan, remitlr al Dazanamentny de
ABSIOME Therica Jundica de B UDC pam la slaboratidn dal proyecto de Sesolusin, para luego emvara lz
Direccitn ¢ ks LOC, & los gfechs de remilir 3 Defersara General pars su sorabacin,

8  Rechirles documentaciones de adjudicasion para su postesor pubBcacidn an & SICF,

9 Menienar actizieads e manual de orpanizecdn, funclnes v carges, |as formulics da procedimierios
aperalivas, requisios legales, diagrama de flus, dartficactn ¥ valarssd de rieagee ¥ mapa de fesgoes de sus
procascs identficados y somunicar al Depanamento MECIF para sus actualimeones oamespondisnas.

10 Realizar olras astividades que le sesn asignadss por of Clreclor data LOC, en el Amafo da su CompalBna.

AUSENCIA TEMPORAL
- £ Direclor g2 la UOC deslgrewd al responsebie en caso de ausenda benparl, 2 propussta del mismo,

FERFIL DEL CARGO
Formaelgn

- Tulo unlversitaria da las camerss de ciondes ecendmices, cormabiided, adminisiacn, derecho o camars afmos _
- Lursos de massinia yio especializacién rdladonades @ las cempelancies dal cargs, tales como: gestitn ibica),
adirisiracion financiess, conimataciones pdtlicas {10 esekmyerie), %
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Aprobado por Resolucin:
Versidn: & Ladigo: WOFC-UOC-1 DG N2 12022

PERFIL ALTERNATIVO DEL CARGO

Expariancia

- Bxperiencia eapecifica en carges y Rinciones iguales o siviares de 3 2%os e adelance.
- Experiencia en of sechor privado o piblico de 3 afos en adslants,

Conocimiantos v Hablidedes

= Ley N° 205173003 De Contrateciones Pdblizas.”
- Decraln N 2092118 Per |a cual se reglementa i Lay N* 2051103 "De Conreteciones Plblicas,” ¥ su modicalora
ks Ly N° 34322007,

- Decreta N* 219062003, *Que reglaments fa Ley N° 205112008 de Contratedones Pibicas.”

~Decratn N° 51742008, Que modifica &f Decsto N° 21308035

- Conacinienio da lae disposiciones bagales vigaries, que absdlan &l rabaio de 2 UOC,

- Buan conocimianto ded Sistema Infoermacidn da Proveedorse del Estada (SIPE),

- Conacimlenta dal MECIP.

- Conscmienio de bos formularos ce pocedimients operativo, requisios kegales, daprama de fujn, idenificasion v
valorscion de riesaas v mapa de fesgos Je 20t respecios procesas,

- Capacidag de planificacion y organzacn.

- Capacidad para babaarbajo presitn,.

- Dilzaria y expedlive.

- Cepacidad para praver rusvas siiuacionss y foma de decisiones cporiunas,

- Disereta y proderne dal menzjo de b inkormsite,

- Buer manejo de las reladones Risrpersonales. Trata)o an equips,

- ACtiut proachiva y dmnamismo para gestionar su rabajo v o da sus colaboradores.
- Urientado a resultados: capacidad en cenfrarse an o logro de mefss v sijetinos.,

Otros
- Manejn de hemamrientas informiticas: Woed, Excal, comee eleirénicn

Idlomas
= Cagigellano.
- Gygrenl,
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_ Agrobado por Resolucian: f;_.%
Versidn: § Cédiga: NOFC-UOC-01 DG N4 12022
NIVEL: C - MANDOS HEDOS,
CARGC: JEFE DE DEPARTAMENTO.
DENOMINACIGH: DEPARTAMENTO DE INDICADORES DE GESTION DE COMPRAS.

OBJETIVO: 2 Deparamento endrs a su cargo of monfcreo e ie compras &n fodas sus elapas con el abjen da
supenvisar & rendimisnioy o aslads e las adquisidonss. v poperclner miormactn y datos precisas da bodos log
procesns, es declr, pera medria y & iraves dg informes poder aciusr para confriauirs iog objativas da Iz Direscién oa
|z UOC v tamibibn cara comynicar & Informer & las partes interasadas,

La jelelura se funda en los sguienias sheles de indicadores: Se consideran custro dinensiones ganenles para B
pestidn en @ esinciore ded Oeparlamanto; eficac, elizencis. csfided § @cenomia, resptende B Imporiencs que

ligrian eslos indicacares an & rlackdn directs can &l iveden que se ancusntran le% objstives de la Direccién de
LOC.

REEPONSABILIDAD ANTE
Ovacior da LOC,

AUTORIDAD DIRECTA SDERE
Funconena a cango:

FUNCIONES ESPECIFICAS

1, Goazerar can i Direccidn an s evauacitn de & gesion de compra y shastecimians.

2. HAyudsr & contoler los procescs de compraz v de ese modo medir B eficents de 18 Tuncsn de edqusizian
monilceizands el dasempefio de as aclivicades y los pracesos,

3. Desamdler infarmes de gastion cualtativa v cuanistive caredpondients 3 los procesos de compra de la
Direcckin d= UGS,

d.  Menignar Lna planile achiglizaca del estado e todos los arcesos.

5. Agoyar oz preceens de dessmolis y fertaccimisnto de la USC 8 través de informes cus se requisran par s
gastiin,

%  Fealzer ofres acthidades que ke sean ssicnadas por al Directr de 1 UOK, en &l smiite de su compalencia,

AUSENCIA TEMPORAL
Bl Diracter de la UOC, desipnard & respansable en cezo de susencia bemporal, & propuesila ded mismo,

PERFIL DEL CARGOD
Fermacion

- Tikulz universitanio de |25 cameras da cizncles econdmicas, contabiided, administadtn, dercho o camaras sfines.
- Cursos de maesiia yio espacizlizecidn relacionados a las competencias dal cangy, takes coma: gestion pobica
acminisragién franciera, conrataciones pdblicas (o ExCyEria).

Expariansia
- Experiencia en cargos y funcicnes similares oe 3 #fios en adelante,
- Expeniencia gn &l sectr piblion de 3 afios an adaants,

Etnmnlwnnmmihm:;.-mh b lorremion do proplodad eechusied 5l 4 eyt : o .
S paatha i pavdoosian, cifuaiin ¢ naslin B WeGRaE 54, S bickas. de e Deds meo @ G 1y ﬁ.l:l‘ E‘
Eala hermerts, et an fman dhytal coma mpomen, feen o 7000 80 1 Dirveiin e Ggtion e Calkad 0 5 o apea 2300 e K Delirng h Cemgry serld b W ] 1
[EL ] mnmt-mﬂfmgum iy con WA it Mt
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES ¥ CARGOS —
Aprobad por Resolucion: "{ﬁ_.;%
Cédigo: MOFC-UDC01 DG NoE7 2022
Conocimientos y heblidades

-Ley N°2.051/2.003 D= Coniratecicnes Piblicss”.
= Decredo N® 2982118 For lé cual 58 reglamenta & Ley N° 205103 De Contraladionss Pibicas” ¥ 5u medifizateria la
Ly N® 3435/2007,

- Decreto N* 18082003, Que reglarmata la Lay MP2054/2003 de Contratecknes Piblises,

- Decreto N 51742005, Que modifica of Decreto 2180903,

- Manual &2 Contratedones Pubicas pars la LOC.

- Coneeimisnts de ks disposiziencs legsles viganias, cue afectan & trabeio ds la UG,

- Blzn conecimienio del Sislame e infarmacibe te Canetaciones Poblicas |SICF),

- Capacidad de planificacién i omganizackn

- Capscdad para babajar bajs presidn,

- anejn de conflidas. Dilgents v axpediv,

- Crpacidad pam praver nuavas slivasienes y toma de dessiones cpodunas.
- Discreda y prudente of manso ded manejo da l= ndormarian,

- Buen maneio de i85 relationes nterpersonales. Trabajo an equipa.

= nctitud proaetva i dnamismo pere geslicrar sy irebajo y ef e sus colsbaradores
- Drientado a resuliados: SEpACcKiad &n canrerse en & logro de melzs y objetios

Otriz
- Meme|o de heramierias informiticas: Waord, Exced, Power Point, Comao Elecdnlen, et oires.

lflomas
= Exnafial,
- Gugrard,

Tirte DoGumiao 6 04 caacr mebdercsd paoniesh FRyTendan 48 propicdad s dil Vit e by Doless Fibia,
S prchie mpT LTt B LSRR o e miseomoe 61 3004 2t do s Orlecmis Seal
Fsimszcanen;. S % o Sl woa mpren, foond del v bods-ae ba D cite sa Gl ol .97 ' orobaeite o4 W Dl vicra GEws et
et sl oo i Gl 1 DOVRICKSOR ¥ 8003 Podnd efurern oo Bees | TiOTRReY. ae sl a T
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES ¥ CARGOS

P
Aprobado por Rasolucion; “(:%
Verslén: § Codigo: MOFC-UOC-01 06 Ne 52 1oz
MIVEL; -
CARGO; i
DENOMINACION: COMITE EVALUADOR

OBJETIVO: Reslizar bal cushuisa da las modalidadas astablecidns e la Loy N® Z05T03, Ley N® 343907 v
Demias Dispasicionas vinoulgdas, ks evaluacionas de lamados a Licilacién convocade naral MOP,

RESPONSABILIDAD ANTE
Dafensoria General,

AUTORIDAD DIRECTA SOBRE
Funcicnarios y icnices a su cago,

FUMCIONES ESPECIFICAS

1. inbsgrar ef Comité da Evaluscitn, para ks dislinias |amados 2 ser realizadas ner e ~.:~'*

2. Verificar lss alartas de acuardo @ o establecido en o PEC y i Lay H* 205103 *De'tl
demas deEposicones vigentes

3. Doardiner los plazos de B evaliacion 3 ks electos de ciminatos en llerpo
En 80 de necesidad de prémoga de plaros para |2 evaluacicn, realzer les debidss solamnees an al Acta da
Evauacitn, '

5. Solikiter notes de padito di docurnamios females al Dapartaments d8 Apzvs Témico de Evakiadonas,

€ inlimer con plezs ef cumplimiento de lo requerkio por este Depariamenio a oiras aficnes o Hefendentias que
taban panicipar dal proceso de evaluacion.

7. Elabarar les comespendinntes actes de evaliscién con lae recemendaciones de Loy perinentes,

9. Une vez puminedo e proceso de evaluasion elavar el mismo el Decaramento de Apgwe Tamioo de
Evaliatiares,

CONFORMACION
- 5o constituird un Comelé de Eveluaddn sn Ios procedimienios de lietasdn pabice, fictasan peF Eondunss da
ofartes y an o8 derids caso que asl lo resusha |a Marima Autoadad institucioral,

PERFIL DEL CARGO

Fermacisn

- Titudo universfiario de las cameras de cencias econdmicas, contabilidad, administracion, derscho o carenae afires.
- Cursns de maasgiia yio espectalizacion reladonades 5 &s competencias dol cargo, tales coma: gestion oObica,
atminislrackin Inenciera, contratedicnes pdblicas (no sxcheyents),

Experionciz
+ Expariancie en cangos v furkionag similares da 3 afios en adelante.
- Experiancia on el sector Piblico da 3 afos en aceianta,

Conccimientos y HabiBdades
- Conocimiants de las disposiciones gales vigantes, que afectzn al tranaje da la UCC,

- Resolucn DMCP NP 41362015, "Por 13 cual se apruets el Narusl Tesrics para Comités de Evaiuscitn da
Oestas”,

i Dumsaasis i G cosioHr CoPhdiena  coraems NNFLCH B0 SEfmess tecnivd 60 Mol g n Celerna Pk
S poiibe B atdondan, iS5 Dot Mercwer e sortzsotis b e Cebamen s Caranyl
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MANUAL DE ORGANIZACION, FUNCIONES Y CARGOS

Agprebado por Resolucion:
Versién: § Cédigo: WOFC-UOC-01 06 NS5t

- Buan corocimbento del Setema Informacdn de Proveedanes del Estads (SIPE],

- Conocimianic dal MECIP.

- Capacidad de planificacidn y organizacitn,

= Capacidad pera Yebajar bao prasiin.

- Diligenie v expediiv,

- Capacidad para prever nuevss siacianes y ioma de decisiones oporunss.

- Discretoy prudents 48 mansjo dela informacidn,

= Buen mansjo de s relasiones interperacnales, Trabais &n atuinc.

- Actitud prosciva y dinamisma para gesuonar su rabajo v & ds sus colaboradoras.
- Ovieritacs & resubados: capasidad en centrarse en of logro de meas v oativos,

Oiras

- Mansjy de hararmienlas informaticas: I"ul'l:l'ﬂ~ Exeal, Comao Blactrdnien.
dbomas

« Egpafiol
- Fu=ranl,

1be Demarmasa i O i Sisia Lis e COTOMNA TANTGER U ARoos EnokiTnd 6 T Wy o B Dilarea Paticn
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MANUAL DE ORGANZACION, FUNCIONES ¥ CARGODS

Chdiga: MOFC.LIOC-04 i Fw’_ﬂhﬁu

REVISION Y APROBACICN

P

Eiskoradn por

Naster CuanéDpio. de Asesaria Téenica Aridica de &

Lac
0P, Mars inds Yioneiplo, de Apays Tasnkes de
Evahariznae.
Econ Lorena Marthez Do, PAC,

F. Leura CabrenDpto, 82 conwoaionias,
Aby. Aryara MarenalTre. de Gesticn de Gontrake ¢
Caranlias.
L. Fétima ChgeazDinestin LOC

Marze 0

Eoen. Diega Nihez Feeie/Tineseiin do Gesion de Callzad,
Mbg. Carolne iheralireckra DS

P Bres0
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' MINISTERIO DE LA f’

DEFENSA TUBLICA
OIS TU VEL
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FORMULARIOS DE

GESTION POR PROCESOS
IDENTIFICACION Y
EVALUACION DE
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