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RESOLUCION D.G. N° 106/2023

QUE REGLAMENTA LA ASIGNACION, EL PAGO Y LA RENDICION DE
CUENTAS DE VIATICOS Y MOVILIDAD A NIVEL NACIONAL E
INTERNACIONAL EN EL MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2023. - -

Asuncion, 27 de enero del 2023

VISTO: La Ley N° 7.050/2023 “Que aprueba el Presupuesto General de la
Nacion para el Ejercicio Fiscal 2023”; y, el Decreto N° 8.759/2023 “Por el cual se
reglamenta la Ley N° 7.050/2023 del 4 de enero del 2023, y;-==---- --

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 249° de la Constitucion de la Reptblica del Paraguay establece que
“...El Poder Judicial goza de autonomia presupuestaria...”; a consecuencia, la facultad y

autoridad para adoptar decisiones que garanticen el buen funcionamiento del Ministerio de
la Defensa Publica.-----

Que, la Ley N° 4.423/11 “Orgéanica del Ministerio de la Defensa Publica”, en su
articulo 2°- Autonomia, Autarquia y Alcances establece que: “La autonomia normativa
implicard la facultad de dictar normas reglamentarias para su organizacién y
Juncionamiento interno...”, “...Su autarquia financiera implicard la administracién de las
partidas especificas que se Ze asigna en el Presupuesto General de la Nacion” .—----===----=-

Que, la Ley N° 6.511/2020 “ Que establece disposiciones generales sobre el
otorgamiento de vidticos en la Administracién Publica”.

Que, el Decreto N° 8.759/2023 “Que Reglamenta la Ley N° 7.050/2023 del 4 de
enero de 2023, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2023, en su Anexo A — Capitulo 04-06 Pasajes, Viiticos y Gastos de Traslado —
Art. 123, 125 y 126 lo reglamentan. --

Que, a efectos del cumplimiento de las disposiciones legales expuestas
precedentemente, resulta necesario reglamentar internamente los procedimientos a ser
implementados para el otorgamiento y el pago de pasajes, vidticos y movilidad que se
concederan a los Defensores Publicos, Funcionarios Permanentes, Funcionarios
Comisionados o Trasladados y Personal Contratado que prestan servicios en el Ministerio

de la,’Bef‘en‘sxPubhca ademds de personas asignadas por la Maxima Autoridad

Inst1tuc1onal en el interior y exterior del pais. -
\
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POR TANTO, la Defensora General, en uso de sus atribuciones establecidas en la Ley
NO 4423/ 11 mmmmmmmm e o e e o e e - -

RESUELVE:

Art. 1°- REGLAMENTAR la asignacion, el pago y la rendicion de cuentas de
Viaticos y Movilidad a favor de la Defensora General, Defensores Adjuntos, Defensores
Publicos, Funcionarios Permanentes, Funcionarios Comisionados, Funcionarios
Trasladados, Personal Contratado que prestan servicios en el Ministerio de la Defensa
Plblica y personas asignadas por la Maxima Autoridad Institucional a formar parte de la
comision oficial en cumplimiento de una Mision Institucional en el interior y exterior del
pais, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y financiera aprobadas para el presente
Ejercicio FiScal.mmmmmmmmmmmmm oo oo oo e e e e e

Los conceptos de gastos de viaticos que estan autorizados por la Ley de
presupuesto para el ejercicio fiscal 2023, se regirén por lo dispuesto en el Capitulo 04-06
Pasajes, Vidticos y Gastos de Traslado, Art. 125, inciso b) del Anexo A — Decreto N°
8.759/2023 “Que reglamenta la Ley N° 7.050/2023 del 4 de enero de 2023”, “Que
aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2023”, a los fines
de la aplicacion de la presente Resolucion.-====-n=mmmmmmmmm e oo e e

Art. 2° - APROBAR los formularios que seran utilizados para la autorizacién y
pago de los viaticos y movilidad (Version 3) para el cumplimiento de las comisiones de
servicios fuera de las sedes de origen del Ministerio de la Defensa Publica, conforme el
siguiente detalle:----- e e e

- Anexo I - Solicitud de Viatico y Movilidad al Interior del Pais.
- Anexo II - Informe sobre Comisidn de Viaje.,
- Anexo III - Planilla de Liquidacién de Vidtico y Movilidad.

- Anexo IV
- IV.1- Exterior - Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Beneficiario.
- IV.2- Interior - Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Beneficiario.

-AnexoV

- V.1- Exterior - Formulario de Rendicién de Cuentas de Vidticos por Declaracion Jurada.
- V.2- Interior - Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Declaracion Jurada.

FAE Q @W&S GOVIA AZUCAS
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Art. 3° - APROBAR el Procedimiento Administrativo para la Autorizacién y el
Pago de Viaticos y Movilidad, para las comisiones de servicios, con una distancia superior
de cincuenta (50) kilometros desde el lugar habitual de trabajo dentro del pais y para el
exterior, conforme al Anexo VI (Procedimientos Administrativos para Autorizacién y Pago
de Viéticos para el Interior del Pais y para el Exterior) que forma parte de la presente
Resolucién.

Art. 4° - DISPONER, que los célculos de los montos que serdn asignados,
obligados y pagados en concepto de viaticos en comisién de servicios o en mision dentro
del territorio nacional, con una distancia superior a cincuenta (50) kilémetros desde el
lugar habitual de trabajo, se realizardn con montos menores al tope de vidticos establecido
en el Anexo B-03-01 TABLA DE VALORES VIATICOS INTERIOR, aprobado por el
Decreto N° 8.759/2023 “Que reglamenta la Ley N° 7.050/2023 del 4 de enero de 20237,
“Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2023 y en
virtud a lo establecido en la Ley N° 6.511/2020 “Que establece disposiciones generales
sobre el otorgamiento de vidticos en la Administracion Publica” y el Clasificador
Presupuestario, en virtud del Plan de Racionalizacion de Recursos Financieros de la
Institucion.

La escala de viaticos a ser aplicada es la siguiente:

N° Departamentos Total jornal diario J or.'nal TOTAL Gs.
diario Gs.

I | Concepcién 4 Jornales 98.089 392.356
II | San Pedro 3 Jornales 98.089 294.267
III | Cordillera 4 Jornales 98.089 392.356
IV | Guaird 4 Jornales 98.089 392.356
V | Caaguazu 3 Jornales 98.089 294.267
VI | Caazapa 3 Jornales 98.089 294.267

VII |Itaptia 5,5 Jornales 98.089 539.490
VIII | Misiones 3 Jornales 98.089 294.267
IX |Paraguari 2,5 Jornales 98.089 245.223

X | Alto Parani 5,5 Jornales 98.089 539.490

XI |Central 5.5 Jornales 98.089 539.490
XII |Neembuct 3,5 Jornales 98.089 343.312
XIII | Amambay 4 Jornales 98.089 392.356
XIV | Canindeyu 4 Jornales 98.089 392.356
XV | Presidente Hayes 3 Jornales 98.089 294.267
XVI | Alto Paraguay 3 Jornales 98.089 294.267

XVII | Boquerdn 5 Jornales 98.089 490.445

SECRETARIO GENERAL INTERINO

RIA LORE
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Obs.: Salario minimo vigente: Gs. 2.550.307 — Jornal diario vigente: Gs. 98.089.----
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Seran aplicados los siguientes porcentajes, segun el caso:

- Correspondera la asignacion del 100% del monto total diario indicado en la
Tabla de wviaticos Interior, cuando no se cuente con alojamiento,
alimentacion y movilidad institucional.

- Corresponderé la asignacion del 80% del monto total diario indicado en la
Tabla de vidticos Interior, cuando se cuente con movilidad institucional o
pasaje.

- Correspondera la asignacion del 40% del monto total diario indicado en la
Tabla de vidticos Interior, cuando se cuente con movilidad institucional o
pasaje y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

- Correspondera la asignacion del 60% del monto total diario indicado en la
Tabla de viaticos Interior, cuando no se cuente con movilidad institucional o
pasaje y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido

Los gastos incurridos por la Defensora General, Defensores Adjuntos, Defensores
Publicos, Funcionarios Permanentes, Funcionarios Comisionados, Funcionarios
Trasladados, Personal Contratado que prestan servicios en el Ministerio de la Defensa
Publica y personas asignadas por la Maxima Autoridad Institucional, en concepto de
prolongacion de la comision por fuerza mayor, podran ser reembolsados por la Direccién
General de Administraciéon y Finanzas, conforme a la solicitud presentada con los
documentos legales originales que respalden dichos gastos, siendo el plazo maximo de
presentacion hasta tres (3) dias hébiles después de finalizada la comision.-=-=====-sa-m-oeemuee

Art. 5° - DISPONER, que los cédlculos de los montos que serdn asignados,
obligados y pagados en concepto de vidticos en comision de servicios o en mision en el
exterior del pais, se realizaran con base en el Anexo B-03-02 TABLA DE VALORES DE
VIATICOS PARA EL EXTERIOR DEL PAIS del Decreto N° 8.759/2023 “ Que
reglamenta la Ley N° 7.050/2023 del 4 de enero de 2023”, “Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2023”, para comisiones al exterior del pais
de la Defensora General, Defensores Adjuntos, Defensores Publicos, Funcionarios
Permanentes, Funcionarios Comisionados, Funcionarios Trasladados, Personal Contratado
que prestan servicios en el Ministerio de la Defensa Piiblica y personas asignadas por la
Maxima Autoridad Institucional, en virtud a lo establecido en la Ley N° 6.511/2020 “Que
establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en la Administracion
Publica” y el Clasificador Presupuestario -=-----------==------- S

Observacion: a los efectos de la aplicacion de la tabla, se aplicard cuanto sigue:

Para Defépsor Adjunto, columna 4 de la tabla.

(»/?II_FE‘D ensor General, columna 5 de la tabla.

SECRETIARIO GENERAL INTERINO
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- Para Defensor Publico, Director General, Director, Asesor con rango de Director,
Secretario General, Coordinador, columna 3 de la tabla.

- Para Jefe de Departamento, Administrador, Asistente de Defensoria, Asesor,
columna 2 de la tabla.

- Para funcionarios en general, columna 1 de la tabla.

Para la asignacién de viaticos al exterior del pais, en caso que el lugar de destino no
esté expresamente consignado en la tabla de valores — exterior, se utilizard la tabla
correspondiente a la ciudad, pueblo o localidad mas cercana del lugar de destino.------------

A los efectos de liquidaciéon de vidtico y movilidad al exterior del pais, debera
considerarse los dias efectivos de estadias en el pais de referencia, mas el dia de viaje de
ida y retorno del personal.---- -

Art. 6° - ESTABLECER, que serd utilizada como base de célculo la columna
correspondiente a la categoria “Funcionario™ de la “Tabla de Valores de Vidticos para el
Exterior del Pais” B-03-02, independientemente al cargo ocupado, cuando el viaje se
realice para capacitacién en cardcter de “Participante”. Se tomard como referencia de

eventos de capacitacion previstas en el Subcapitulo 04-11 del Anexo A — Decreto N°
8.759/2023.-- e

Art. 7° - ESTABLECER, que la méaxima autoridad podra asignar y pagar el
reembolso de viaticos para el interior y exterior del pais conforme a lo establecido en los
incisos b.8) y b.9) del Art. 125° del Anexo A — Decreto N° 8.759/2023 “Que reglamenta
la Ley N° 7.050/2023 del 4 de enero de 20237, “Que aprueba el Presupuesto General de
la Nacidn para el Ejercicio Fiscal 2023”. En los casos de viaticos al interior del pais se
regiran por lo expuesto en el Art. 4° de la presente resolucién. --

En ningin caso el importe reembolsado para viaticos al interior del pais podra
superar al calculo realizado con base a lo estipulado en el Art. 4° de esta reglamentacién y
para el exterior lo estipulado en el Anexo B-03-02 TABLA DE VALORES DE
VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIS aprobado por el Decreto N° 8.759/2023 “Que

reglamenta la Ley N° 7.050/2023”, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion
para el Ejercicio Fiscal 2023 . 5

Art. 8° - ESTABLECER, que la méxima autoridad podra disponer, asignar y/o
reembolsar montos menores en comparacion con el resultado de los célculos realizados con
base a la Escala de Vidticos dispuesta en el ART. 4° DE ESTA REGLAMENTACION

P | RIOR y en base al Anexo B-03-02 TABLA DE VALORES DE
VIATICOS PARAEL EXTE )R del pais.--- p—

KANNE A
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Se dispondra la asignacién y pago del monto inferior en concepto de viaticos a los
efectos de racionalizar los recursos finanCieros, —=-=-==-==mmmmmmmm oo

Art. 9° - ESTABLECER, que para el pago de Viaticos y Movilidad en el interior
del Pais los dias sabados, domingos y feriados, se deberd contar indefectiblemente en la
solicitud de pago de viaticos y/o movilidad con un cronograma de trabajo aprobado por el
superior inmediato y/o responsables de la dependencia.--=---==-===-=meamamnx -- -

Art. 10° - DISPONER, que no se dara curso a solicitudes de viaticos, en los casos
que el solicitante tenga pendiente la rendicion de viaticos anteriores,---=----=-=--=c=m-co=m-e-

Art. 11° - DISPONER, que en el plazo maximo de treinta (30) dias corridos
posteriores a la culminacién de la comision para los casos de participar en congresos,
seminarios, charlas o cursos de capacitacién, en el interior o exterior del pais, deberan
presentar a la Direccion de Gestién del Talento Humano el certificado que avale su
participacion en el evento realizado.----=-=--mmmmmmmmeemee- e

Incompatibilidad: los viaticos otorgados con el Objeto del Gasto 232 — Vidticos y
Movilidad no serdn compatibles con los gastos de pasajes, traslado o de movilidad
dispuestos en el Objeto del Gasto 849 — Otras Transferencias Corrientes, simultdneamente
en el mismo dia.------~s-emmmmmmmme e e e e e

Art. 12° - DISPONER que a los efectos de rendicion de cuentas y liquidacién
correspondiente, el personal comisionado al EXTERIOR DEL PAIS, que reciba viéticos
deberd presentar la rendicion de conformidad al Anexo IV.1 - Formulario de Rendicion de
Cuentas de Viaticos por Beneficiario — Exterior y Anexo V.1 - Formulario de Rendicién de
Cuentas de Viaticos por Declaracién Jurada — Exterior de la presente resolucion, con los
documentos legales originales, a nombre del beneficiario que respalden los gastos
realizados, cuya sumatoria deberd totalizar como minimo el 80% (ochenta por ciento) del
monto del viatico asignado.-==--=====mmmm s -

Los gastos deberdn corresponder a los conceptos permitidos y estar vinculados al
vigje realizado en el periodo de comision. Estas rendiciones deberdn ser presentadas al
Departamento de Tesoreria dentro del plazo de cinco (5) dias habiles posteriores a la
finalizacién de la comisién autorizada,---------—memmeo oo

En caso de existir diferencia entre los comprobantes de respaldo presentados yvel
80% (ochenta por ciento) del vidtico otorgado, dicha diferencia deberd ser devuelta a la
Institucion en efectivo, en un plazo no mayor a diez (10) dias corridos posteriores a la
(f?a-liza/zz_ﬁn\ e la comision, al Departamento de Tesoreria, a efectos de‘que el mismo

J MA N i ' = g
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con las disposiciones reglamentarias vigentes. El saldo restante podra ser justificado bajo

Declaracion Jurada con el detalle de los gastos correspondientes, conforme el Anexo V.1 -
Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos por Declaraciéon Jurada — Exterior, en
virtud a lo establecido en el Art. 7° de la Ley 6.511/2020 “Que establece disposiciones
generales sobre el otorgamiento de vidticos en la Administracion Publica” .------------------

Art. 13° - DISPONER que a los efectos de rendicion de cuentas y liquidacion
correspondiente, el personal comisionado al INTERIOR DEL PAIS, que reciba viaticos
debera presentar la rendicién prevista en el Art. 7° de la Ley N° 6.511/2020 “QUE
ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA™ a través de comprobantes legales a
nombre del beneficiario que respalden los gastos realizados, solo en caso de realizarse en
las capitales departamentales y como minimo el 50% (cincuenta por ciento) del monto
asignado, de conformidad al Anexo IV.2 - Formulario de Rendicién de Cuentas de
Vidticos por Beneficiario — Interior y Anexo V.2 - Formulario de Rendicion de Cuentas de
Viaticos por Declaracién Jurada - Interior de la presente resolucion.-----

Los gastos deberan corresponder a los conceptos permitidos y estar vinculados al
viaje realizado en el periodo de comisién. Estas rendiciones deberdn ser presentadas al
Departamento de Tesoreria dentro del plazo de cinco (5) dias hdbiles posteriores a la
finalizacién de la comision autorizada. Saan

Si concluida la comisién de servicio o viaje del funcionario, este es designado de
manera sucesiva a una nueva comision, el plazo para la rendicién de cuentas de los viaticos

asignados se empezara a computar desde el dia siguiente de la culminacién de la dltima
comision de servicio asignada.--

En caso de existir diferencia entre los comprobantes de respaldo presentados y el
50% (cincuenta por ciento) del vidtico otorgado, dicha diferencia deberd ser devuelta a
la Institucion en efectivo, en un plazo no mayor a diez (10) dias corridos posteriores a la
finalizacion de la comision, al Departamento de Tesoreria, a efectos de que el mismo
realice los tramites administrativos para el depésito en la cuenta de origen, de conformidad
con las disposiciones reglamentarias vigentes. El saldo restante podra ser justificado bajo
Declaracién Jurada con el detalle de los gastos correspondientes, conforme el Anexo V.2 -
Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Declaracién Jurada - Interior, en
virtud a lo establecido en el Art. 7° de la Ley 6.511/2020 “Que establece disposiciones
generales sobre el otorgamiento de vidticos en la Administracién Piblica”, en el Art. 126
del Decreto N° 8.759/2023 “Que reglamenta la Ley N° 7.050/2023”, “Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2023 y en el Dictamen N°
7/2022 ¢ccion Juridica del MDP.

RAFAEL LATE ARfA LORENA SEGOVIA AZUCAS
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Art. 14° - ESTABLECER que en caso de que no se haya realizado el viaje o
comision al lugar de destino, o que no se cuenten con los documentos respaldatorios de los
gastos del vidtico asignado, se deberd devolver el 100% (ciento por ciento) del monto
percibido, dentro del mismo plazo citado en el pdrrafo anterior.--------

Art. 15° - ESTABLECER que en caso de incumplimiento de las rendiciones de
cuentas conforme a los establecido en los Art. 11°, 12° y 13° de la presente Resolucion, los
responsables de la UAF y SUAF’s, estan autorizados a proceder al descuento de haberes
mensuales de las personas beneficiadas, en cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 10° de la
Ley N° 6.511/2020 con los procedimientos establecidos en el articulo mencionado,----------

Art. 16° - ESTABLECER que las asignaciones de viajes autorizados por la
Méxima Autoridad antes de la entrada en vigencia de esta Resolucion, seran liquidados,
obligados y pagados en base a lo estipulado en la Resolucién DG N° 195/2022, Resolucion
D.G. N°228/2022 y en la Resolucion DG N° 441/2022 . ~====-m=mmmemmmmmm e

Art. 17° - DISPONER la vigencia de la presente Resolucion a partir del 01 de
febrero de 2023 .----=mmmmmmmmmmmmmme oo e e i i o

Art. 18° - COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplido archivar,-=--===--- ammmm
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Version: 3

ﬁ!\;\\D P ANEXO I - RESOLUCION D.G. N° 106,/2023
( =5 SOLICITUD DE VIATICO Y MOVILIDAD

AL INTERIOR DEL PAIS

(1) Fecha:
SENOR/A:
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Me dirijo a usted a los efectos de solicitar las asignaciones de Viaticos y Movilidad, segiin el sgte. detalle:

(2) Sede: I |(3) Dependencia: ]
(4) Nomina de Comisionados/as:
C.I N° Nombre y Apellido Cargo desempeiiado
1
2

(5) Chofer designado

C.I.N° Nombre y Apellido Cargo desempenado

1

(6) MOTIVO ESPECIFICO DEL COMISIONAMIENTO:

(7) OBSERVACION:
(8) Destino (9) Fecha
Departamento I Ciudad Inicio Término
(10) REQUERIMIENTOS
Marcar con X Marcar con X Medio de Notificaciéon
Solicitud de | SI . SI Loyren
Vel Combustible
ehiculo NO NO | Whatsapp:

(11) Solicitante Ry (12) V° B° Director o

Firma y Aclaracién T’: JeledeDepentdencla

; h Firma y Aclaracién
T~

O3 p .: i
-
o ‘.9
;
o f
' @4’
tnrld SGal PereCCIon Gene g ipistracion y Fi
18 Defeonyz Piblica

Observacién: La% dacumentacibnes de respaldo deberdn ser presentadas en originales y}&a.uiéticadas.
\ {
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(( ot FRh INFORME SOBRE COMISION DE VIAJE
\__../
|(1) FECHA DEL INFORME: |
(2) SEDE: (3) DEPENDENCIA:
(4) FECHA DE SALIDA: | ks; FECHA DE RETORNO:
(6) DESTINO DE COMISION
(7) Localidad (Ciudad):
(8) Departamento/ Pais:
|Q) MEDIO DE TRANSPORTE: ] | [(10) CHAPA N°

|(11) ORDEN DE TRABAJO N° | |

OBSERVACION: Las documentaciones de respaldo del Departamento de Transporte deberdn ser presentadas en copias
autenticadas.

(12) INFORME DETALLADO DE LA COMISION (en concordancia con el Art. 3,inc. e) de la Ley N° 5.189/14):

(13) FECHA Y LUGAR DE PERNOCTE:

(14) FUNCIONARIO/AS COMISIONADOS/AS:

NOMBRE Y APELLIDO C.I. N° FIRMA

(15) V° B° Director/a o Jefe de Dependencia

{Firmg;’Aeki’fa??ﬁﬁSe{o)

\ A

Hafzel Laterr
Director de Gabinete _
: ia Defansa Plblica

Wiinistenic 08







Versién: 3

ANEXO I1I - RESOLUCION D.G. N° 106/2023

PLANILLA DE LIQUIDACION DE VIATICO Y MOVILIDAD N°...../2023

FECHA:
DEPENDENCIA SOLICITANTE : EXP. N°
MOTIVO DE LA COMISION:
Fecha de Comision Cant. de dias Departamento / Pais
LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS
Total Jornal
& Z 3 Cant. Dias - Porcentaje | SUB TOTAL TOTAL
CILC. N Nombre y Apellido Dpto. Ciudad proh Jo.rnfﬂ Diario (%) POR DPTO. VIATICO
Diario Gs.
MONTO TOTAL
LIQUIDACION DE VIATICOS INTERIOR IMPORTE ASIGNADO
CLC.N° Nombre y Apellido Departamento Ciudad Cant. Dias Aprob. IMPORTE ASIGNADO
MONTO TOTAL |
LIQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIS IMPORTE ASIGNADO
] 5 5 Cant. Dias s Tipo de TOTAL .
C.LC.N° Nombre y Apellido Pais Ciudad Agitib. Monto diario USD Cambio VIATICO - Gs. Observacion
MONTO TOTAL
RESPONSABLE DE LIQUTDACI()N JEFA DPTO. TESORERIA

A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SE REMITE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE

CODIGO PRESUPUESTARIO MONTO

P
JEFE DPTO. PRE%UESTO\

v*® B°

DIRECTOR FINANCIERO
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ANEXO IV.1 - EXTERIOR

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
Ley N® 7.050/23 - Resolucion D.G. N° 106/23 - Ejercicio Fiscal 2023

EXP. N°:
INSTITUCION: MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA
1 |Beneficiario: C.I. N%:
g Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: No:
Particular Si: No:
3 |Cargo o funcién que desempena:
4 |Disposicion legal de designacion de Comision N°: Fecha:
5 |Viatico asignado: a) (@) [b) 80% (@) c) 20% (&)
6 |Destino(Ciudad/Pais, Ciudad/Dpto.) de la comision de servicio:
7 |Motivo de la comisién de servicio:
8 |Periodo de la comision de servicio: Desde: [/ [/ Hasta: / /
o it e Satdmeniaca;
10|Medio de traslado: Institucional:  |Particular:
11 |Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Descripcion. - Somprobante = Moneda Extranjera T !\nonto Observacion
Tipo N° Fecha | Denomin. Monto Cotizacién Equivalente &

a) |Alojamiento

b) |Alimentacion

Pasaje Urbano/

©) Interurbano

d) [Tasas

e) |Otros Justificados

12|Total Gastos incurridos (a+b+c+d+e) @
Monto devuelto:

s Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la cuenta: ¢

14|Monto sin rendicion (5a-11-12) @

Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo presentados por los
15 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentara copia
autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica v Euncional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que proporcionare datos o informes falsos a
la Contraloria General, séré sancionada“sonforme a las disposiciones penales vigentes...”
/)

Firma del Beneficiario

Aclaracion:
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ANEXO IV.2 - INTERIOR

Version: 3

NO

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

Ley N° 7.050/23 — Resolucidn D.G. N° 106/23 - Ejercicio Fiscal 2023

INSTITUCION: MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA

EXP. N°:

Beneficiario:

C.I.N®

N

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si:

No:

Particular Si:

No:

Cargo o funcién que desempenia:

Disposicion legal de designacion de Comision N°: |

Fecha :

Viatico asignado: a) (G ) |b) 50% (&)

Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio:

Motivo de la comisién de servicio:

Periodo de la comision de servicio:  |Desde:

Hasta:

Ol N O |OO]|h|W

Medio de traslado: |Institucional:

Particular:

Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante

Observacion

Descripcion Tipo N° Fecha

Monto

Alojamiento

Alimentacion

c)

Pasaje Urbano/
Interurbano

d)

Oftros Justificados

1

'y

Total Gastos incurridos (a+b+c+d) @

12

Monto devuelto:

Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. @

13

Monto sin Rendicion (5a-11-12) @

14

Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ser
originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR adjunto
al formulario original.

(Sello institucional)

Ley N°® 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’, Art. 40: “La persona
que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las

disposicion

Aclaracion:

iinistarictda 2 Defensa Publica

Firma del Beneficiario
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ANEXO V.1 - EXTERIOR

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR
EL SISTEMA DE DECLARACION JURADA

Ley N° 7.050/23 - Resolucion D.G. N° 106/23 - Ejercicio Fiscal 2023

INSTITUCION: MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA

NO

Version:; 3

EXP. N°:

1 |Beneficiario: C.LLN%
2 |Funcionario Si No
3 |Cargo o funcion que desempefia:
4 |Disposicion legal de designacion de viatico N Fecha:
5 |Viatico asignado: a) @: b) 20% @:
6 |Destino(Ciudad/Pais) de la comisién de servicio:
7 |Motivo de la comision de servicio:
8 |Periodo de la comision de servicio: Desde: / / Hasta: / /
9 Rggistro de Salida/Entrada Si: No:

(Tipo Documento)
10|{Medio de traslado: Institucional: Particular:
11|Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Moneda Extranjera Monto
Ipci E Observacién
Desetipelon, Denominacién Monto Cotizacién Equivalente G

a) |Alojamiento
b) |Alimentacion
o) Pasaje

Urbano/Interurbano
d) |Tasas
e) |Otros Justificados
12| Total Gastos incurridos (a+b+c+d+e) @

Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo presentados por

los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucién
13 3 ; : : o

presentara copia autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

(Sello institucional)

Ley N° 276/94 "Orgéme la Contraloria General de la Repiblica”, Art. 40: “La persona que proporcionare daios o
informes falsos a la Contraloria Gene ]I, sera sancionada conforme a las disposiciones penales vigentes...” /\
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ANEXO V.2 - INTERIOR
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
POR EL SISTEMA DE DECLARACION JURADA
Ley N° 7.050/23 — Resolucién D.G. N° 106/23 - Ejercicio Fiscal 2023

EXP. N°:

INSTITUCION: MINISTERIO DE LA DEFENSA PUBLICA

1 |Beneficiario: C.I. N2

2 |Funcionario Si: No:

3 |Cargo o funcién que desempefia:

4 |Disposicion legal de designacion de viatico N°: | Fecha:

5 |Viatico asignado: a) (G) |b) 50% (@)

6 |Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio:

7 |Motivo de la comisién de servicio:

8 |Periodo de la comision: IDesde: r Hasta: Il

9 [Medio de traslado: Institucional: Particular:

10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante B
Observacion
Descripcion Tipo N° Fecha Monto

a) |Alojamiento

b) |Alimentacion
Pasaje Urbano/

c)
Interurbano

d) |Otros Justificados

11| Total Gastos incurridos (a+b+c+d) @
Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo

12 presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser
originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR adjunto al
formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 27’6/94 Orgamca y Funcional de la Contralona General de Ia Repubhca Art. 40: “La persona que

Firma del Beneficiario

Aclaracion:
C.I. N©:







N

---MDP
(( I ANEXO VI

~— RESOLUCION D.G. N° 106/2023

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA AUTORIZACION Y PAGO DE
VIATICOS PARA EL INTERIOR DEL PAIS Y PARA EL EXTERIOR

Los procedimientos administrativos para la autorizacién y pago de Vidticos y
Movilidad a favor de la Defensora General, Defensores Adjuntos, Defensores Publicos,
Funcionarios permanentes, Funcionarios Comisionados y Personal Contratado, ademas de
personas designadas por la Méaxima Autoridad Institucional, a ser afectados al
cumplimiento de las comisiones de servicios, con una distancia superior de cincuenta (50)
kilémetros desde el lugar habitual de trabajo dentro del pais y para el exterior son:

1- PROCEDIMIENTOS PARA EL INTERIOR DEL PAIS

a) Para dar inicio al proceso de autorizacidn, remitir el formulario de solicitud de
viatico al interior del pais (Anexo I), a la Direccién General de Administracién y Finanzas,
original y/o escaneado via correo electrénico a viaticos@mdp.gov.py, cinco (5) dias
habiles antes de iniciar el comisionamiento, salvo caso de fuerza mayor debidamente
justificado en el cuadro de observacién en el (Item N° 7 del Anexo I). La solicitud debera
contener los siguientes datos:

- Detalle de los funcionarios comisionados

- Motivo especifico de la comisién

- Origen y destino

- Fecha del inicio y término de la comisién

- Marcar la utilizacion o no del vehiculo oficial
- Medio de notificacion

La solicitud debe estar firmada por el solicitante y Director, Defensor Publico o
Jefe de la dependencia del solicitante. En caso que el solicitante sea Director o Defensor
Publico podra estar firmado por el mismo.

Las solicitudes de viatico al interior del pafs deberan estar respaldadas con los
documentos originales y/o copias autenticadas que avalen el motivo del comisionamiento.

Para el pago de Viaticos y Movilidad en el interior del Pais los dias sébados,
domingos y feriados, se debera contar indefectiblemente en la solicitud de pago de viticos

y/o movilidad con un cronograma de trabajo aprobado por el superior inmediato y/o
responsables de la dependencia.

los casos de traslados con méviles de la institucién se solicitard los

AEL LA
SECRETAFJOG ERARM INTERINO DEFENSORA GENERAL
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Para los casos que se requiera la compra de pasaje para el cumplimiento de la
comision, se solicitara indefectiblemente con una antelacién de tres (3) dias habiles del
inicio de la comision.

En ningin caso se podra tomar como rendicién de cuenta de vidtico un
comprobante de pasaje adquirido directamente por el beneficiario, salvo que la institucion
no cuente con contrato de adquisicion de pasaje.

b) La Direccion General de Administracion y Finanzas remite al Departamento de
Tesoreria el (Anexo I) Solicitud de vidtico y movilidad para la liquidacion
correspondiente.

c¢) El Departamento de Tesoreria con el (Anexo I) Solicitud de Viatico y
Movilidad, elabora la liquidacion de viatico (Anexo III) y remite al Departamento de
Presupuesto para la emision del informe de Disponibilidad y Reserva Presupuestaria.

d) La Direccién General de Administracién y Finanzas remite el Listado de las
Solicitudes de Viaticos a la Defensora General para su consideracién y autorizacion
correspondiente.

e) El Departamento de Tesoreria notificara al solicitante la aprobacion o el rechazo
de la solicitud de viatico y procede a iniciar el proceso de pago en los casos que fueron
aprobados.

f) Una vez culminada la comisidn, el beneficiario deberd presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles posteriores a la finalizacion de la comision los siguientes
formularios:

A la Direccion General de Administracion y Finanzas:

- Anexo I: Solicitud de Viatico y Movilidad al Interior del Pais (original), para
los casos de solicitudes enviadas por correo electrénico, acompafiado del
documento que avale la comision de servicio original y/o copia autenticada.

Anexar el formulario de Solicitud de permiso por comisién original y/o copia
autenticada; (Exceptuase la presentacion de dicho formulario de solicitud de
permiso a la Defensora General, Defensores Adjuntos, Defensores Publicos,
personas que prestan servicios por producto y personas que sin ser funcionarios
publicos formen parte de las comisiones oficiales).

A la Oficina de Coordinacién de Viaticos, Pasajes y Movilidad:

- Anexo II: Informe Sobre Comisién de Viaje, firmado por todos los
comisionados, acompafiado de la copia autenticada de la Orden de trabajo del
vehiculo y del Registro de Ordenes de Trabajo (para los casos de utilizacién del

—vehieulo de la institucion). No correspondera la firma del funcionario que solo haya
( realizado la funcion de chofer.

RIA KOREN EGOVIA AZUCAS
SECRETARIO GENERAL INTERINO DEFENS GENERAL
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- Anexo IV.2: Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos por
Beneficiario - Interior, firmado por el beneficiario, acompafiado de los
comprobantes de respaldo, conforme al Art. 13° que forma parte de esta resolucion.

- Anexo V.2: Formulario de Rendicion de Cuentas de Viiticos por
Declaracién Jurada - Interior, se debera presentar en el caso que corresponda,
con el detalle de gastos que justifiquen el 50% (cincuenta por ciento) restante del
importe asignado, debidamente firmado por el beneficiario.

g) La Direccién General de Administraciéon y Finanzas, remite los documentos
recibidos al Departamento de Tesoreria que verifica el contenido del formulario (Anexo I)
y los documentos de respaldo.

- 81 la solicitud presenta datos incorrectos, tachaduras, enmiendas, no cumple con los
requisitos formales para su validez, o no haya presentado algunos de los anexos y
documentos de respaldo, el Departamento de Tesoreria notificara al solicitante del
inconveniente que debe ser subsanado; el solicitante cuenta con cinco (5) dias habiles a
partir de la fecha de la notificacion, que podra ser via whatsapp, mensaje de texto, correo
electrénico o cualquier otro medio de comunicacién eficaz a los efectos de subsanar el
inconveniente o completar las documentaciones requeridas para el proceso de pago.

- Transcurrido el plazo otorgado y el interesado no haya subsanado el inconveniente, serd
notificado.

- Si el legajo de vidtico cumple con los requisitos estipulados en la presente Resolucion, se
remitira para iniciar el proceso de verificacion y pago.

h) El Departamento de Control verifica el legajo a los efectos de emitir el informe
correspondiente, de existir observacién devuelve el legajo al Departamento de Tesoreria
para la correccion, una vez que el legajo este subsanado, se envia al Departamento de
Control, para proseguir con los tramites.

2- PROCEDIMIENTOS PARA EL EXTERIOR
Las documentaciones a ser presentadas por el solicitante a la Defensoria General

para la autorizacién y asignacion de recursos para viajes al exterior del pafs, son las
siguientes:

a) Nota de solicitud dirigida a la Defensora General, acompafiada de la Carta de
Invitacion o Designacién de la Entidad u Organismo organizador del Curso y/o Evento con
el correspondiente programa a ser desarrollado, con antelacién de diez (10) dias habiles a
la fecha fijada como inicio del mismo. En el caso de las invitaciones oficiales recibidas en

1aﬁ@ Defensora General designard al/los Defensor/es Publico/os y/o
Funcionarjo/s para asistir eprepresentacion del Ministerio de la DefersaRy]
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Excepcion: Las solicitudes presentadas fuera de plazo, deberdn estar debidamente
justificados y podran presentarse hasta cinco (5) dias habiles de la fecha de inicio del
Curso y/o Evento.

La Defensoria General remitirdA la solicitud a la Direccidon General de
Administracién y Finanzas, a los efectos de realizar la liquidacién proforma del viatico e
informar la disponibilidad presupuestaria correspondiente, para consideracién y
autorizacion de la Méaxima Autoridad.

b) Una vez culminada el viaje, el beneficiario debera presentar, el (Anexo II) —
Informe Sobre Comisién de Viaje firmado por el beneficiario, el (Anexo IV.1) -
Formulario de Rendicién de Cuentas de Viaticos por Beneficiario — Exterior y el (Anexo
V.1) - Formulario de Rendicién de Cuentas de Viéticos por Declaracién Jurada — Exterior
a la Oficina de Coordinacién de Viaticos, Pasajes y Movilidad dentro de los cinco (5) dias
habiles posteriores a la finalizacién de la comisién, conforme al Art. 11° y 12° de esta
Resolucion.

c) Si el legajo de vidtico cumple con los requisitos estipulados en la presente
Resolucion, se remitird para iniciar el proceso de verificacién y pago.

d) El Departamento de Control verifica el legajo a los efectos de emitir el informe
correspondiente, de existir observacion devuelve el legajo al Departamento de Tesoreria

para la_correccion, una vez que el legajo este subsanado, se envia al Departamento de
CTrﬁol, para proseguir con los tramites.
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