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Mision: La Defensa Publica es una institucion auténoma y autarquica que brinda asistencia y representacion juridica gratuita a personas en
situacion de vulnerabilidad, vigilando la efectiva aplicacion del debido proceso en el ambito jurisdiccional.

DESCRIPCION GENERAL DE COMO FUNCIONA Y CUAL ES EL PROCESO DE
TOMA DE DECISIONES:

Departamento de Mesa de Entrada:

Ingreso y asignacion de namero de
expediente.

l

Departamento de Supervision:

Distribucion de expedientes a las dependencias
correspondientes.

—

Departamento de Archivos y Departamento de Gestion de Secretaria de la Secretaria
Autenticaciones: Documentos y Convenios: General:
Preparacion de documentos y Elaboracion de documentos y Revision y organizacion de

autenticaciones para Redaccién de Convenios documentos
contestacion de solicitudes. Interinstitucionales.
Departamento de Redaccion,

Formay Estilo:

Revision y elaboracion de
Resoluciones DG, Notas DG y
SG, Providencias DG y SG

|

Toma de decisiones:

Firma del Defensor General y la
Secretaria General

Departamento de Supervision:

Distribucién de documentos en
formato fisico.

—

Encargada de Notificacion Electrénica: Departamento de Archivos y
Autenticaciones:

Notificacion de documentos en formato
electrénico (correo institucional). Resguardo de documentos firmados por e/

Defensor General y la Secretaria General,

Visidn: Una Defensa Publica efectiva, confiable y reconocida por su labor institucional en la promocién del acceso a la justicia y la proteccion
de los derechos humanos de las personas en situacion de vulnerabilidad.
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